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Installation

Installation der ComMusic Software Version 2013.1.8

NaCh dem KI|Ck an d|e Datei 1. Schritt von insgesamt 9 Schritten "Herzlich Willkommen"
Setup_Verein_“Version“.EXE

. f f . h d C M . Herzlich Willkommen zur Installation der ComMusic Software.
orrnet sic as Lom usiIc Dieser Assistent fihrt Sie durch die Installation.

| nsta | |ati0 ns — Fe nster . Bitte beenden Sie alle Programme!

Fahren Sie nur fort, wenn Sie eine aktuelle Datensicherung Ihrer bisherigen Daten haben.
Unter Windows 2000 und Windows XP benétigen Sie die Administratorrechte fiir die Installation.

P e..i..t..e.;...;.;...; Abbred-‘en |




Installation

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

-

-
Lizenzbestimmungen ﬁ

=
—_—?ch akzeptiere die Lizenzbestimmungen.

Installation der ComMusic Software Version 2013.1.8
2. Schritt von insgesamt 9 Schritten "Lizenzbestimmungen”

LIFENZBES TIMMUMNGEMN

Der Erwerb einer Lizenz schliefit die Mehrfachnutzung der Software in einem Verein ein.
5o kann die Software z. B. beim 1. Varsitzenden, beim Schriftfiihrer und beim Kassierer
installiert werden, Die Lizenz ist nur fiir diesen einen Verein giiltig.

Fiir einen weiteren Verein ist eine zusatzliche kostenpflichtige Lizenz erforderlich.

Auch die Verbandssoftware kann innerhalb des administrativen Bereichs des Verbands
mehrfach installiert werden. Allerdings miissen fir angeschlossenen Verbdnde und

Vereine wiederum Lizenzen erworben werden,

<< Zurtick I Abbrechen




Installation

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

r—F‘ru::uzlulcﬁt ﬁﬂ

Installation der ComMusic Software Version 2013.1.8
3. Schritt von insgesamt 9 Schritten "Produkt”

Bitte wahlen Sie aus, welche Produkte installiert werden sollen.

[+ Versinsprogramm mit Buchhaltung
Beinhaltet Mitgliederverwaltung, Beitragseinzug, Moten, Kleidung, Instrumente,

Be| d er E rst| N sta | Iat|o N Muss Buchhaltung, Verbandsmeldung, Ehrungswesen, Veranstaltungen, GEMA usw,

. R |
Hier nichts gemacht werden.
[ Verbandsprogramm |
Verwaltungsprogramm fiir Kreis-, Bezirks-, Landes- und Bundesverbande.
Beinhaltet Starkemeldung entgegennehmen, Jahresrechnungen erstellen. Ehrungswesen
und viele weitere Funktionen. |
i
[ alle vorhandenen Datenbanken neu erstellen (Reparatur)
|

Sie missen eine aktuelle Datensicherung besitzen, da alle Daten gelischt werden,
Diese Option ist zur Reparatur von defekten Installationen hilfreich

Abbrechen |
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Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Auswahl -, Art der Installation” LSBT e

Installation der ComMusic Software Version 2013.1.8
4. Schritt von insgesamt 9 Schritten "Art der Installation”

Bei der Auswahl ,,Express” erfolgt die

. o
Pfada nga be »d utomatisch Wie soll die Installation erfolgen?

Bei dieser Art der Installation werden keine Angaben vom Benutzer verlangt.
Das Programm wird in folgenden Ordner installiert:

u D:\ComMusic\Versinsverwaltung u Standard Ort bzw. Update -Pfad

eventuel vorhandene Daten werden Gbernommen

Fiir die meisten Anwender wird diese Installationsart empfohlen. |

w3 { benutzerdefinierte Installaton ~ Auswahl des Installationsortes
. . . “ Benutzen Sie diese Installationsart, wenn Sie den Installationspfad selbst festlegen ]
Bel der Auswa hl ” ben utze rd efl niert mdchten. Das ist z. B. notwendig, wenn Sie mehrere Programmversionen oder mehrere |

erfolgt die Pfadangabe nach
Anwenderwunsch auf einer
weiteren Seite

Vereine bzw. Verbdnde gleichzeitig auf einem Computer installieren machten.

= furuck Abbrechen
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Bestatigung der ,,Zusammenfassung”
der Installation - ( ohne Bild )

>

H Lauft automatisch - ohne Benutzereingriff H

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

.

Bestatigung des ,Endes” der
Installation - ( ohne Bild )

-
Dateien installieren ﬁ

Installation der ComMusic Software Version 2013.1.8
8. schritt von insgesamt 9 Schritten "Dateien installieren™

Die bendtigten Dateien werden installiert, Bitte haben Sie einen Moment Geduld.

1. Dateien entpacken Ok,
2. DAD - Installation Ok.
3. Dateien installieren .in Arbeit...

4, Startmenleinirige

5. Dateien registrieren I
6. Installationsdateien entfernen

Programme\Logo_Musik_BDMY_NBMB_bw.bmp
EENEENNEENEEEENEENNEENENEENNEEEEEEEED

Informieren Sie sich auch auf unserer Internetseite www.commusic.de und im Forum,
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Lizenz & Vereinsdaten eingeben

- Vereinsname eingeben
- Kundennummer eingeben
- Registrierungsschliissel eingeben

Lizenzdaten eingebe (. |

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Es wurden keine glltigen Lizenzdaten auf Ihrem Computer gefunden. Bitte geben Sie die
gliltigen Angaben ein. Andernfalls wird das Programm als Freiexemplar arbeiten.

Produkt Verein

Versian 2013.1.8

Verein baw, Verhand |Musik'-.-'erein Eintracht Rettigheim
Kindennume 1999994999

REgistrierschllisse |12345-12345-12345-12345
Datenveseichnis |D:'chumMusiu:'gﬁ.fereinsver'.r'.'alb_lng
Backupverzeichnis |D:'I,CDI‘I‘IMLISiIZ'I,".I'EFEiI'IS'-.I'EF'.n\'aHJ.II'Ig

Deftumentenverzeichnis |D:'l,Cl:lmMusil:'n,ﬁ.l'ereinsver'.r'.'albmg

Aus der Kundennummer wird automatisch Thre Verbandsnummer erzeugt, Machten Sie
das Freiexemplar installieren, benutzen Sie bitte den vorgegebenen Registrierschliissel,
und je nach Bundesverband folgende Kundennummer:

Kundennummer Bundesverband

400004559 Deutscher S&ngerbund e. V. (DSE)

GO0000AS2S Deutscher Harmonika Verband eV, (DHY)

TO000KS99 Deutsches Rotes Kreuz (Kreisverbandsversion)
999994999 Bundesvereinigung Deutscher Musikverbénde eV, (BOMY)

Weitere Verbande sind in Vorbereitung. Anfragen richten Sie bitte an die Firma ComMusic
E-Mail info@commusic.de oder Tel: 03641 [ 890 644

K Abbrechen
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IO ka I Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

|

Kundennummer 999994999
Version 2013.1.8

@ Programmverzeichnis  D:\ComMusiciVereinsverwaltung

Bei ,lokaler” Installation

—Welche Datenbank soll benutzt werden? ~Proxy-Einstellungen (n

=3 (* lokale Datenbank benutzen [~ Proxy benutzen |
{~ Datenbank auf dem ComMusic-Server benutzen Proxy IP E

Proxy Port [

Benutzername fiir den Server

Passwaort fiir den Server

Passwort wiederhalen

[¥ Eei Programmende eine Schnellsicherung anbisten;

—
[T Diese Dialogbox bei jedem Programmstart anzeigen
"\\
\ oK ! bbrechen
- F = = T— e e

Optional — je nach Anwenderwunsch |;
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Server

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

|

Kundennummer 9999924999
Version 2013.1.8
Programmverzeichnis  D:\ComMusiciVereinsverwaltung

H NUR bei , Server” Installation !!H

—Welche Datenbank soll benutzt werden? ~Proxy-Einstellungen (n
i+ lokale Datenbank benutzen [~ Proxy benutzen |
™= " Datenbank auf dem ComMusic-Server benutzen Proxy IP E

. Folle 2um axtormatischen Aushuchan ‘g Hife 5 Benutsenveriatung
Proxy Port I&
= - Benutzernam
Hiks 2 dan Brefiopibiogen 'm Buchhalturg Scheit e Schin .

w‘ Hile 24 Exvernade stk

Passwort wiederholen

a N
‘:. Hita been Serveiplats anschion

[+ Bei Programmende eine Schnellsicherung anbieten >
Qe Dialogbox bei jedem Programmstart anzeigen
Alle weiteren Details, entnehmen Sie bitte \_)
OK 1bbred1er1 |

der Prasentation in ComMusic zur
Serverplatz-Einrichtung —

Optional — je nach Anwenderwunsch
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1.8
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Update
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Beim Programmstart (mit bestehender Internetverbindung) kann
folgende Meldung erscheinen

Vereinsverwaltung

Update installieren?

Ein kostenfreies Update {aktualisierung) der Software ist verfligbar.

In diesem Update werden Sicherheitsliicken geschlossen sowie
technische Anpassungen und Fehlerkorrekturen kostenlos zur Verfligung
gestellt,

Es wird empfohlen, diese Aktualisierung zu installieren.

Die Aktualisierung erfordert keine Nutzereingaben, lauft vollaupbmatisch ab
und dauert weniger als eine Minute,

Machten Sie dieses Update jetzt installieren?




Installation
Update

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Update:
— Meist nur kleinere Anderungen

— Anderung der Version nach dem ersten Punkt: 2013.1.9 - 2013.2.1

* Man sollte trotz der automatischen Programmaktualisierungen
regelmalig auf www.commusic.de auf Versionswechsel achten.

— Anderung der Version vor dem ersten Punkt: 2012.2.8 > 2013.1.1

— Bei Versionswechsel ist ein neuer Lizenzschlissel notig.

e Wird jahrlich an die E-Mailadresse des EDV Beauftragten des Vereins versandt (siehe
Verbandsmeldung)


http://www.commusic.de/

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Datenimport aus Excel

<&




Datenimport aus Excel

U b ersic ht Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Nur wichtig, wenn Mitglieder noch nicht in ComMusic eingepflegt,
aber bereits in einem anderem Programm vorhanden sind

— Daten neu am PC eingeben: Siehe Datenpflege!
e Wir nehmen Excel als zentrale Schnittstelle fiir vorhandene Daten:

— Export aus einer anderen Vereinsverwaltung in Excel
* z.B. WISO , Mein Verein® Jverein

— Bisherige Mitgliederverwaltung mit Excel
e Daten im Excel missen ComMusic konform werden

— Austausch-Formate:
1. Bei ComMusic mitgelieferte Excel-Datei
2. CSV = Textdatei, bei der die Spaltenwerte mit Komma getrennt sind

— Feldzuweisungen Uberprifen:
* Gibt es alle Informationen aus der alten Software in ComMusic?
* Sind alle Pflichtfelder in ComMusic belegbar?

* Nacharbeiten




Datenimport aus Excel

Import mittels ComMusic-Excel

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

 |st einfachster Weg, Daten in ComMusic zu
bringen
— Nacharbeit in ComMusic erforderlich
* Alle Eintrage werden als aktive Mitglieder importiert

— Eingeschrankte Moglichkeit, Daten zu importieren

* Nur Personalien, Adress-, Kommunikation- und
Instrumentdaten kdnnen importiert werden

* C:\Programme\ComMusic\Vereinsverwaltung\
Excel
— Import einfach mit Beispieldaten.xls

— Import einfach leer.xls
* Tabelle zum Fullen mit eigenen Daten



Datenimport aus Excel

,Import einfach mit Beispieldaten.xls”

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

A B C D E F | G H [ J K L M M 0 [m
1 |Ifd. Nr." Titel' Vorname Name " StraBe/Postfach PLZ "Ort " Geschlecht Geburtsdatum® Aktiv seit ‘Ilnstrument !T( Pfiichtfeld: Nur bei Mitglieder die keine Furktionstrager | Fax geschal™
2 M Peter Silie Gartenstr. 6 07747 Jena 2 12.10.1949 23.11.1971 Eb-Trompete 03sind.
3P Dirk Linke Haustirstr. 12 07747 Jena 2 03.06.1959 02.04.1969 Posaune U_Acht e T wird 0711/535353
473 Axel  Hohle Hemdenstr. 7 07747 Jena 2 02031969 02031979 Tenorhom |t o o ey e e T
5 |4 Dr.  Theo Daranth Duftstr. 22 07747 Jena 2 03.04 1984 04.05.1994 Hom in F 0 G T
6 5 Ellen Bogen Beinstr. 121 07747 Jena ™ 02.09.1974 02.09.1984 Trompete
7% Claire Grube Micht-Hineinfall-Allee 7707747 Jena ™ 03.07.1978 01.09.1984 Bb-Tuba E
8 7 Sindy  Cloese-Vertich Kochstr. 4 07747 Jena 1 04.05.1976 01.09.1986 Klarinstte
9 B Thea Retisch Praktikerstr. 8 07747 Jena 2 25.02.1990 02.09.1998 Schlagzeug
10 10 Reiner  Unsinn Spassbeiseitegasse 3 07747 Jena 2 03.08.1964 01.09.1974 Fligelhom
11 M1 Sindi Pleede Quiz-Allee 190 07747 Jena ™ 07.02.1934 01.09.1994 HominF  03641/220298
12 [12 Felix Silie Gartenstr. 6 07747 Jena 2 20.02.1987 01.01.1997 Trompete
13 13 Katrin  Silie Gartenstr. 6 07747 Jena 2 17.08.1989 01.01.1998 Klarinette L
14 14 Karl Owievary Prager Str. 12 07745 Jena 2 02.04.1940 07.10.1978 Querfldte
15 M5 Kathe Ring Semvicestralie 69 07749 Jena " 02.02.1980 06.12.1994 Eb-Klarinette
16
17 v
M4k II Vereinssatz | Personensatz . Legende I.J o m B
Zelle K1 FEEm] SN [ ()

* Uberfahren der Spaltentiberschrift mit der Maus

fur eine kurze Erlauterung

 Umschalten zwischen Vereinsdaten,
Personendaten und Erlauterung der Felder am
Fuld des Fensters




Datenimport aus Excel

I m po rt m Itte I S CO m M usIC- EXCE' Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* ,Import einfach leer.xls“ mit Daten des eigenen
Vereins fullen

* Programme - Datenaustausch - Import von
Textdateien - Excel-Datei einfach

2l 999994999 - Vereinsverwaltung - Version 2013.2.0
Datei Voreinstellungen | Programme | Verwaltungen Hilfe

—— Textverarbeitung - Reporter ‘ : - _] . o B
I "'l | e | | | Y
C gé Protokolle ® IS E;J »Ow 0 Byse
il < - i bt it fr =

»
. “2 Persa Datenaus tausch 4 Datenaustauschdatei erstellen
T Beitrage » Datenaustauschdatei einlesen

o S Ehrungen » Verbandsmeldung erstellen
&E Assistenten » Verbandsdaten einlesen
Buchhaltung Buchhaltung » Verbandslehrgang - Teilnehmer anmelden
'__T SEPA Umstellung 4 Buchhaltungsdaten Version 2008 oder kleiner importieren

\!Yx | Supersuche Strg+S ‘ Import von Textdateien » Excel-Meldung
Reporter Supersuche Kommunikation Strg+K [ ‘ Excel-Datei einfach
-——j Ver
mt Personen



Datenimport aus Excel

Import mittels ComMusic-Excel

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

 Bei Problemen:
— F1 ruft Hilfedialog von ComMusic
— E-Mail an ComMusic



Datenimport aus Excel

Nacharbeiten nach dem Excel Import

* Voreinstellungen -

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

,Vereinsbereich bei allen Aktiven Eintragen“-

Orchester Zuweisung vornehmen

Vereinsbereiche eintragen

Py

Stammorchester) zuordnen.

eingetragen.

Durch die neue Statistik ist es notwendig, dass alle aktiven Mitglieder einen Vereins-
bereich zugeordnet bekommen. Wenn Sie diese Zuordnung bisher nicht vorgenommen
haben, kinnen Sie jetzt schnell allen aktiven Mitgliedern einen Vereinsbereich (z.B.

Bei allen aktiven Mitgliedern wird folgender Vereinsbereich mit dem ersten Aktiv-Datum

Vereinsbereich |Starnmorchester

(=]

Abbrechen |

=

 Alle Personen kontrollieren und fehlende Informationen

nachtragen/éndern
— Siehe Datenpflege




Datenimport aus Excel

I m po rt m |tte|S CSV Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Vorbereitung der Daten ist extrem komplex

— technisches Verstandnis der ComMusic Tabellen
notwendig

 Moglichkeit, Alles aus den alten Daten zu
ubernehmen

* Weniger Nacharbeit in ComMusic notwendig



Datenimport aus Excel
Import mittels CSV

Import von Textdateien

Feldreihenfolge in der Textdatei:

Mummer

Adressanrede (Nr).Nummer
Titel

Vorname

MName

Strafie/Postfach

Land

PLZ

Ort

Briefanrede (Nr).Mummer
Geschlecht (Nr). Nummer
Geburtsdatum

Hinzufiigen

Entfernen

Alle Entfernen

Aufwérts

431

Abwarts

Bankleitzahl (Nr).Bankleitzahl

Kontonummer

Zahlungsart (Mr).Nummer
Bereiche.Bereich (Nr).Mummer
Bereiche.Von

Verbandsbeitrag (Nr).Nummer
Funktionen.Funktion (Mr).Nummer
Funktionen. Von

Status.Status (Nr).Nummer

Status.Von

Feldtrennzeichen:  { Tabulator

Status.Ehrungsanspruch (Nr).Nummer

Crdnen Sie die Felder im linken Fenster so an, wie Sie in Ihrer Textdatei stehen, Bitte beachten Sie genau die Reihenfolge.

Verfiigbare Felder:

Nummer -
Einrichtung

Adressanrede (Nr).Mummer
Adressanrede (Nr). Adressanrede
Titel

Vorname

Mame

Strafie/Postfach

Land

PLZ

Ort

Briefanrede (Mr).Nummer
Briefanrede (MNr).Briefanrede
Geschlecht (Nr). Mummer
Geschlecht (Nr).Geschlecht

m

Geburtsdatum

Geburtsort

Geburtsname

Familienstand (Mr).Mummer

Familienstand (Mr).Familienstand

Kein Rundschreiben

Serienbrief per Post

Serienbrief per Fax -

" Komma I f+ Semikolon

Iv erste Zeile der Textdatei enthélt die Feldnamen

[ |

Abbrechen

Hilfe

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

CSV Import wird nur erfahrenen Anwendern empfohlen!
Alternative: Beispiel Excel auf BVRN Homepage

Folgende Importeinstellungen fir Personen:
|

Daten direkt im Beispiel
Excel eintragen!

e Link siehe
Wissenswertes

Punkt , Vorbereiten der
Excel Datei” Gberspringen!

e Uberspringen




Datenimport aus Excel

CSV _ Vorberelten der Excel Date' Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Vorhandene Felder identifizieren:
Entsprechenden Importdialog aufrufen

e 2.B. Programme - Datenaustausch - Import
von Textdateien - Personen

s 999994399 - Vereinsverwaltung - Version 201320
Datei Voreinstellungen | Programme | Verwaltungen Hilfe
Textverarbeitung - Reporter

Al G 0 Byte
N Bl s =t

Ik

2 :Z Datenaustausch » Datenaustauschdatei erstellen
T Beitrage » Datenaustauschdatei einlesen
o= Ehrungen 4 Verbandsmeldung erstellen
2 E ;-a Assistenten » Verbandsdaten einlesen
Buchhaltung Buchhaltung » Verbandslehrgang - Teilnehmer anmelden
SEPA Umstellung » Buchhaltungsdaten Version 2008 oder kleiner importieren

i
) |
Reporter Supersuche Kommunikation Strg+K [ Excel-Datei einfach
_——; ne
—_—

Vi

Supersuche Strg+S Import von Textdateien 4 Excel-Meldung



Datenimport aus Excel
CSV — Vorbereiten der Excel Datei

L

“enster

Hinzufiigen

itor

" Komma

=]

Entfernen
Alle Entfernen

s0 an, wie Sie in Threr Textdatei stehen. Bitte beachten Sie genau die Reihenfolge.

Verfligbare Felder:

rrrrrr

e
- alie Postfa
Aufwarts an

Abwarts

f* Semikolon

Abbrechen

-

[V erste Zeile der Textdatei enthilt die Feldnamen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Fenster enthalt rechts alle verfugbaren
Spalten, die im Excel vorkommen diirfen

* Hilfe Dialog (F1) anschauen!
Grundregeln:

1. Erstes Feld identifiziert Tabelleneintrag
eindeutig

2. 1 Punktund (Nr) im Namen
*  Vorarbeit notig!
e z.B. Adressanrede (Nr). Nummer

3. 2 Punkte im Namen oder
1 Punkt und kein (Nr)

* Separater Import einer CSV
*  Funktionen.Funktion (Nr).Nummer



Datenimport aus Excel

CSV — Vorbereiten der Excel Datei (1) Blasmusikverband Rheinfleckar &V

e 1. Spalte ,Nummer® im Excel einfigen

— Jede Person erhalt eindeutige Nummer. Wenn wir
spater weitere CSV-Dateien zu den Personen
importieren, benutzen wir diese Nummer.

* Alle weitere Zeilen hinzufligen/identifizieren,
die zur Person gehdren und nicht Regel 2 und

3 folgen:
— Name, Vorname, Stralde, PLZ, Ort, etc.



Datenimport aus Excel

CSV — VO rbe re Ite n d er Excel DatEi (2) Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Felder mit 1 Punkt und (Nr) im Namen:

 Reporter - Vorgefertigte Dokumente -
Voreinstellungen - entsprechendes Feld:

e 7.B.,Adressanreden®:

Frau

Herrn

Firma

~ W N -2 O

Familie



Datenimport aus Excel

CSV — Vorbereiten der Excel Datei (2) Blasmusikverband Rheinfleckar &V

2 Optionen:

1. Wir benutzen Spalte ,, Adressanrede (Nr).
Nummer”“
— Die numerischen Werte der Tabelle sind erlaubt
e 7.B. Wert 2 fur Briefanrede ,Herrn“
2. Wir benutzen Spalte Adressanrede (Nr).
Adressanrede

— Genau die 4 ausgegebenen Werte sind zulassig.
Alle anderen erzeugen Fehlermeldung




Datenimport aus Excel

CSV — Vorbereiten der Excel Datei (2) Blasmusikverband Rheinfleckar &V

* Entsprechendes Feld im Excel einfligen

— z.B. ,,Adressanrede (Nr)“
— In jeder Zeile 0/1/2/3/4 eintragen
— Eventuell vorhandene alte Spalte mit
ausgeschriebener Anrede |6schen
* Fur alle anderen entsprechenden Felder die
Regel 2 Folgen, die man importieren will,
wiederholen.



Datenimport aus Excel

CSV — Vorbereiten der Excel Datei (3) Blasmusikverband Rheinfleckar &V

Feld mit 2 Punkte im Namen oder
1 Punkt und kein (Nr)

* Beidiesen Feldern unterstiutzt ComMusic mehrere Eintrage zu
einer Person.
— z.B. Funktionen, Ehrungen, Instrumente

* Mehrere Eintrage zu einer Personen mussen uber eine
separate Excel-Datei/Arbeitsmappe importiert werden

* Personen mit genau einem Eintrag kann man ahnlich
behandeln wie Regel 2. Siehe folgende Folie



Datenimport aus Excel

CSV — Vorbereiten der Excel Datei (3) Blasmusikverband Rheinfleckar &V

* Beispiel fir entsprechenden Wert:  jaiaiesa:

Status.Von

Status.Bis

Status.Ehrungsanspruch (Mr), Mummer
Status.Ehrungsanspruch (Mr). Wert
Status.Bemerkung

* Personen mit genau einem Eintrag

— Alle Felder mit ,,(Nr).Nummer” werden benétigt
— Alle Felder mit nur einem Punkt werden benoétigt.

Status.Status (Mr).Mummer
Status.Von

Status.Bis

Status.Ehrungsanspruch (Nr). Mummer
Status.Bemerkung

— Entsprechende Felder im Excel anlegen und Werte fillen.

* Eventuell vorgehen wie im Fall 2 um die Nummer zu ermitteln.



Datenimport aus Excel
CSV — Vorbereiten der Excel Datei (3)

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Personen mit mehreren Eintragen:
— Neue Arbeitsmappe im Excel anlegen

1. Werte der ersten Spalte ,Nummer® entspricht der ersten
Spalte im Personen-Excel

e Diese Nummer identifiziert die Personen, fur die man
Statuseintrage macht

*  Mehrere Zeilen mit gleicher Personen-Nummer sind erlaubt

— Weitere Spalten wie auf der letzten Folie:

Status.Status (Mr).Mummer
Status.Von

Status.Bis

Status.Ehrungsanspruch (Mr), Mummer
Status.Bemerkung



Datenimport aus Excel
CSV — Speichern der Excel Datei

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

%!‘ o Conlwt« » Progesmme [0 » ComMusic » 'i’crensv_-hurjq b Excel * ”SpeiChern unter” -
| g+ Newes O . = @ Dialog in Excel auswahlen
3! Apphication Dat # MNarnw T Grofie

Andeungiastury
| Bilder

3 Dekumss S ———— * Dateityp ,CSV”

@' Musik

a Videos

l% Heimnatzgruppe

* Nur jeweils eine
Arbeitsmappe kann als
& Syeemics CSV exportiert werden
Lu Programme [D: =~

Datziname  Personenlox

b [ ]
PR . : Evenjcuell mehrere
Ext ebetappe ok Ml Dateien anlegen
Ca3 5% oo 1

.......

Einzednes Webarchiv (* mht.* mhtml)
Webserte (* htm;* html)}
# Ordner ausblends Excel-Vorlage {* xhts)
Excel-Vorlage mit Makros (" am)
S— E el §7-2003-Vorlage (*at) “
Tot (Tebstopp-getrennt) [".b4)




Datenimport aus Excel

CSV _ Importleren der Excel Datel Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Programme - Datenaustausch - Import von
Textdateien — Personen

* Feldzuweisung aus CSV Datei zu ComMusic
Felder (Beispiel auf der nachsten Folie)

e Zuerst Personen-Excel importieren, dann
weitere (z.B. Funktionen, Status, etc.)



Import von Textdateien

Datenimport aus Excel

CSV — Importieren der Excel Datei

* Feld-Reihenfolge beachten!

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

|

Ordnen Sie die Felder im linken Fenster so an, wie Sie in Ihrer Textdatei stehen. Bitte beachten Sie genau die Reihenfolge.

Feldreihenfolge in der Textdate:

Murnmer

Adressanrede (Mr).Mummer
Titel

Varname

Mame

Strafie/Postfach

Land

PLZ

Ort

Briefanrede (Mr).Mummer
Geschlecht (Mr). Mummer
Geburtsdatum

Bankleitzahl (Nr).Bankleitzahl
Kontonummer

Fahlungsart (Mr),Nummer
Bereiche.Bereich {Nr). Mummer
Bereiche.Von
Verbandsbeitrag (Mr). Nummer
Funktionen. Funktion (Nr).Mummer
Funktionen.Von
Status.Status (Nr).Mummer
Status.Ehrungsanspruch (Mr). Mummer
Status.Von

" Komma

=]

Feldtrennzeichen: (™ Tabulator

Hinzufligen

Entfernen

Alle Entfernen

Aufwarts

Abwarts

13

* Semikolon

Abbrechen

Verflighbare Felder:

MNummer

Einrichtung

Adressanrede (Nr).Mummer
Adressanrede (MNr). Adressanrede
Titel

Varname

Mame

Stralie Postfach

Land

PLZ

Ort

Briefanrede (Mr). Mummer
Briefanrede (Nr).Briefanrede
Geschlecht (Mr).Mummer
Geschlecht (Nr).Geschlecht
Geburtsdatum

Geburtsort

Geburtsname

Familienstand {Mr), Nummer
Familienstand (Mr).Familienstand
Kein Rundschreiben
Serienbrief per Post

Serien!:urief per Fax

[v erste Zeile der Textdatei enthalt die Feldnamen

Hilfe

m




Datenimport aus Excel

CSV _ Importleren der Excel Datel Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Bei jedem Versuch, Daten zu importieren
schreibt er alle Vorgange, Fehler, etc. mit:

e C:\Programme\ComMusic\Vereinsverwaltung
\Log\DatenIlmport.txt



Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Datensicherung




Datensicherung

Sinn und Zweck

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Schutz vor Fehlern bei der Eingabe/Benutzung

— Unwiederbringlicher Datenverlust
* Loschen von Mitgliedern

— (Massen-)Anderungen
* Eintragen aller falligen Ehrungen

e Datenverlust durch Computerdefekt

— Datenbank nicht (nur) auf einem Rechner
speichern



Datensicherung

Warnung: Mitglieder nicht lI6schen!

* Verstorbene/ausgetretene
Mitglieder sollten nie

geloscht werden.

—  Wichtig fur die Historie des
Vereins.

* Loschen nur bei
falschlichem Anlegen eines
neuen Eintrages.

* Loschen birgt Gefahr beim
Arbeiten mit
Transportdateien

—  Nur die Personennummer
wird als geldscht markiert.
Andere Informationen
werden nicht Gberprift.

* Loschen Dialog siehe Links.
Sorgfaltig lesen!

As= Ny SorSer ey e Lty

Irstrurents /Fordeey | Steme | Ausehe hoten

haton | Staba [ Fukinnen |

Aslete Feduay A
Mitgaikamnm | Py.age Borest | Quabfanor

e Fubune'e

Ellarn [ Grdw

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

siielien | Avbrechen | (bemermen ﬂ,’

Auslee Urventa Asdtin | Merro o oint | Regeter

Pervage | Baivertedbang | Spenden [ Aboroement | Bl |

o - Vlaesan
Fon
A
Beret 1 Loschan? b
DM _] 3 € taasentent
e Pan Sie hene Maghede  Senutien S stattdensen den
L ALt ten, Deadurch und S in der
+ . \shge Megheder snauncnedien sowie Statutiben aus e AT HsaTEaert
. ekt 2 erInugen -
.
. Diw vumebdung und - sktuskuanmg funktionient mur borekt
> - =
AP LIPS rrten be o und e susgetretenen Magheder “NICHT® Gschen -
.
" =
4 Maocht . o Catercat gam iouch
’ -
M wird dor b ette Datersats ma shen Untersitiagungen gebdscint
Maocht fota p
Owse Arachw ’ =
-
la Fenn
EUERN )
A —— — .
™ 8 ad

* e e e Migaeitsraf 0 3 K

Gozamtrmstrdoderhalt m Voree (28




Datensicherung

Arten der Sicherung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Automatische Sicherung(en)

— beim Beenden des Programms (Haken beim ersten
Start des Programms)

— vor wichtigen Arbeitsschritten (z.B. Ehrungslaufe)
— Die letzten 50 Sicherungen werden gehalten

 Manuelle Sicherung(en)

— Sollte in regelmaliigen Abstanden durchgefihrt
werden

— Nicht (nur) auf einem Rechner speichern.
» USB-Stick/CD/E-Mail an Vorstandsmitglieder




Datensicherung

Sichern der Daten

Personen Vereine Firmen Inventar Lehrgange Termlne

.,79% By
L__= [‘ |_.‘_= = WMJ? ‘

q
Kieldung Serverstatus

Wie sichern? g

{~ automatisch in 50 Generationen auf Festplatte

”
Datensicherung

v

Datenbestand sichern ] {* in Datei (Speichern unter... manuelle Auswahl ist maglich)

’ Dahenbestanilrﬁd@'d‘nern I

[¥ Eigene Dokumente aus dem Reporter mitsichern
ok || Abbrechen | Abbrechen |




Datensicherung
Speichern/Offnen Dialogfenster

wter » Pros T aatng ) |
Y taee EOVSVE T T T SISV S VS ————
Nauer Ortre
Fack
Comvent
4 Bbbotheken
Detenbari
Agphcation Dal
Ookument
Bed
g £
Dein
fecel
Mue
= fas
B ve
Hap
Log
o Hes »
Fragr
. baorg
s w 0
i Tmp
- = {1
Ipa
a ]
i Ve
E)
- Veves
¥
M iz farsd
ame LAl
ComMaic-Date ung (* backigp

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Speicherort der Datei
kann selbst gewahlt
werden.

* Eindeutige Benennung,
da man die Dateien
aullerhalb ComMusic
handhabt (z.B. Datum in
den Dateinamen).



Datensicherung

Zurlickspielen der Daten

Personen Vereine Firmen Inventar

Termine

Austausch

”
Datensicherung

Datenbestand sichern

Datenbestand zurticksichern

ok | Abbrechen |

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

[ o ]eye
= L
Rechnungen Kleidung Serverstatus

Wie zuniick sichern?

™ won Festplatte aus 50 Generationen

Datum Uhrzeit Dateiname Beschreibung

22.01.2013 18:32:46 Uhr Verein01 - Sicherung durch den Benutzer
22.01.2013 18:29:14 Uhr Verein00 - Sicherung vor Ehrungen ermitteln

K I Abbrechen
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Datenaustausch




Datenaustausch

Austausch zwischen Vorstandsmitgliedern

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Mehrere Nutzer arbeiten mit der
Vereinsverwaltung

e Datenkonsistenz durch
— ComMusic Serverldsung

synchronisiert Datenbank tiber Internet

» Standardpaket: 135 €/Jahr (inkl. Software)
* Profipaket: 165 €/Jahr (inkl. Software)

— Austauschdateien
manueller Austausch der Datei(en) — Unterstlitzung durch die Software

— Einzelplatzverwendung der Software
e 2.B. ein Zentraler Rechner im Probenraum



Datenaustausch

CO m M UusSIC Se rve rIOS u ng Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Standardpaket
— 70 MB Datenbank & 30 GB Datentransfervolumen
— 3 Nutzer gleichzeitig verbunden
— Manuelle Datensicherungen

* Profipaket
— 100 MB Datenbank
— 12 Nutzer gleichzeitig verbunden
— Taglich automatische Datensicherung per Mail



Datenaustausch

M anue I I er Date nau Sta usc h Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

1. Erstellen der Datenaustauschdatei

i 999994999 - Vereinsverwaltung - Version 2013.1.8

Datei Voreinstellungen Programme Verwaltungen Hilfe

2. Auswahl der zu transportierenden C. i, o F |
Daten - t Datenaustausch | | Termine

Wichtiger Hinweis !

Méachten Sie den kompletten Datenbestand mit allen Daten auf
einen anderen PC Ubertragen, ohne dass die Daten des
Zielsystems erhalten bleiben sollen, so benutzen Sie bitte die
Datensicherung und nicht den Datenaustausch.

3. Einspielen der Datei im Zielsystem

4. ,Konfliktlosung /Verhalten” bei
auftretenden Problem

Datenaustauschdatei einlesen ]

Verbandsdaten einlesen l

* 2 Vorstandsmitglieder haben
Anderungen am gleichen Mitglied
vorgenommen.

OK Abbrechen Hilfe |

—_—m

* Vorstandsmitglieder haben nicht
die gleiche Version installiert oder
Austauschdatei wurde vor der
Programmaktualisierung erstellt

e Siehe Installation > Update Meldung




Datenaustausch

Erstellen der Austauschdatei

Datenaustausch innerhalb des Vereins

Wahlen Sie die Verwaltungen, die Sie (bertragen méchten:

v Voreinstellungen

v Mein Verein

¥ Vereine

[+ Firmen

v
[+ Instrumente

¥ Inventare

[ Kleidungen

¥ Partituren

v veranstaltungen

[v Ehrungsantrige

v Rechnungen

[v Mandanten {Buchhaltung)
v Aushildung

v Eltern/Kinder
Felder auswahlen
OK | Abbrechen | Hilfe |

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Auswahl der Bereiche die
transportiert werden sollen.

— Da bei transportierten
Eintrage alle entsprechenden
Werte im Zielsystem
Uberschrieben werden, sollte
man nur geanderte Eintrage
transportieren.

— Falls man z.B. , Personen”
komplett transportiert,
Uberschreibt man damit alle
Anderungen an
irgendwelchen Personen im
System der anderen Nutzer.

— Weitere Verfeinerung der
Auswahl moglich



Datenaustausch

Erstellen der Austauschdatei

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

z.B. ,,Nur Stammorchester” [ Wekhe Daten? [

z.B. ,,Nur aktive Mitglieder” | AleDatersitee

e i Mummernbereich von |D bis |D
[ i [ [ Bereiche priifen [~ Kennung priifen
Datenaustausch innerhalb des Vereins | = | i i e
Status I Bereiche I Kennung
Welche Felder?
v Firderungen,Summe beantragt -

v Yoreinstellungen

v Mein Verein E
v Vereine WV
v Firmen I~

Férderungen.Summe genehmigt
Férderungen.Datum Abruf
Férderungen.Datum abgerechnet
Férderungen.Summe abgerechnet
v Férderungen.Bemerkung 1

v Firderungen.Bemerkung2

v I !
|I; Kll-gszngr:n ¥ FremdFunktionen.Person (Nr)

¥ FremdFunktionen.Verein

g E::EE;ETHJngen ¥ FremdFunktionen.Von

v Ehrungsantrage Iv FremdFunktionen.Bis

v Rechnungen v FremdFunktionen.Funktion |E|
Iv Mandanten (Buchhaltung) I¥ FremdFunktionen.Bemerkung E
v Aushildung /’ v Funktionen.Person {Mr)

v Eltern/Kinder ¥ Funktionen.Verein {MNr)

¥ Funktionen.Funktion (Nr)
v Funktionen.Vaon
[¥ Funktionen Bis -

Felder auswahlen
Alle auswahlen | Alle abwahlen I

oK | nbbredﬂenl Hilfe |

OK. I Abbrechen |
. A




Datenaustausch

Konfliktlosung

* Leider nur sehr technische Sicht
moglich

* Vorhandene Eintrage aus
Transferdatei tiberschreiben
entsprechende Eintrage in
vorhandener Datenbank komplett.

* Wenn man z.B. ,Telefone” Daten
transportiert, werden alle Eintrage fur
den entsprechenden Benutzer
Uberschrieben.

*Neuer Eintrag fiir Person 1 mit
Telefonnummer wird durch
Transferdatei wieder entfernt.

* Genauer Datenvergleich nur
kompliziert moglich:

* Backup erstellen

* Transferdatei einspielen

* Differenz ermitteln

* Genaue Daten vor & nach dem
Backup auslesen

Blasmusikverband Rhein-

Protokoll

Neckar e.V.

e

22.01.2013 21:09:34 Loafile eraffnet.
22.01,2013 21:09:34 Bearbeite Voreinstellungen
22.01.2013 21:09:35 Bearbeite Mein Verein

Personen

22.01,2013 21:09:35 Personen Mr. 1

2.01.2013 21:09:35
2.01.2013 21:09:35
22.01,2013 21:0%:35 Personen Nr. 3
22,01,2013 21:09:35 Personen Nr. 4
22,01.2013 21:0%:35 Personen Nr. 5
22,01,2013 21:09:35 Personen Nr. &
7
8
9

Satz eingefiigt in Status
Satz eingefiigtin Telefone |

22.01,2013 21:0%:35 Personen Nr,
22,01,2013 21:09:35 Personen Nr,
22.01,2013 21:0%:35 Personen Nr,
22,01,2013 21:09: 35 Personen Nr. 10
22,01.2013 21:09: 35 Personen Nr. 11
22,01,2013 21:09: 35 Personen Nr. 12
22,01,2013 21:09: 35 Personen Nr. 13
22,01,2013 21:09:35 Personen Nr. 14

Hinweis: Machten Sie dieses Protokoll drucken, benutzen Sie bitte den Schalter ‘Editor’ und dann ‘Datei / Drudken. ..

Schliefien |

Editor
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Reporter




Reporter

Was ist der Reporter?

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Extrem machtiges Werkzeug um Listen, (Serien-)
Briefe & (Rund-)Mails zu erstellen.

— Individuelle Auswahl der Felder, Empfanger, usw. tber
Benutzeroberflache und/oder SQL-Anweisungen

* Fur eigenerstellte Listen relativ technische Sicht notwendig.

— Viele vorgefertigte Dokumente fur den Bedarf im
Verein

— Einfaches Einbinden von anderen selbsterstellten
User-Dokumenten aus dem Internet.



Reporter

U b ersic ht Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Vorhandene Hilfe im ComMusic Hauptbildschirm:

— Hilfe zu Serienmail versenden”
— ,Hilfe zu den Briefkopfbogen”
— ,Rundschreiben blitzschnell erstellt”

* Vorhandene Listen sortiert nach Kategorien:
— Instrumente, Personen, Kleiderkammer, Veranstaltungen, Notenarchiv

* Vielfadltige Listen Uber den jeweiligen Reiter im Hauptbildschirm
— z.B. Personen - verstorbene Mitglieder des Jahres
— Voreinstellungen, Priiflisten
* Datenkontrolle in ComMusic
— Sind alle aktiven Mitglieder, einem Orchester zugeordnet.
— Welche Ehrungen habe ich in der Software aktiviert.
— Newsletter, Formulare
* Rundschreiben und Vordrucke



http://www.commusic.de/dokumente/folien/SerienbriefperE-MailmitAnlageversenden.ppt
http://www.commusic.de/dokumente/folien/Briefkopfbogenanpassen.ppt
http://www.commusic.de/dokumente/folien/Rundschreibenblitzschnellerstellen.ppt

Reporter

WO fl N d elc h d en Re po rte r? Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

# ! Eigene Dokumente ;IQIEI

Datei Bearbeiten Ansicht Format Daten  Hilfe

By OB " 9 g 4 -3y P
T e
E--[E Yorgefertigte Dokumente Dakumente sichern |
- [l Anwenderdokumente
&= [l Firmen oder Institutionen
m Formulare Dokumerte zurickspeichern |
- [f Handbuch
['. Instrurmentenarchiv
- [ Inventar
- [ Kleiderkammer
- [ Notenarchiv
- [l Personen
- @l Priflisten
- [@ Spenden
-l Statistik
- [@ Veranstaliungen
- [@ Vereine
=@l Voreinstellungen

l | = olB

Bearbeitungsfenster
und Ergebnisanzeige

s =

|D0kum7{'|ten Bearbeiten ein | aus

/

Dokument-Explorer




Reporter

Bedienung — Umstellen der Ansicht

-
‘ Vorgefertigte Dokutnente

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Datei Bearbeiten | Ansicht| Format Daten Hilfe

Aktualisieren

O zuriick =4

Seitenwechsel
v Hyperlinks automatisch erkennen
Einstellungen

Kopfbogenaufbau

F5

Explorer Leiste <
v Schrank Leiste

1

Vorgefertigte Dokumente

Dokumente zuriickspeichern

Sicherheit

Anwenderdokumente

Kleiderkammer

Buchhaltung Firmen oder Formulare
Institutionen
Mein Verein Newsletter Notenarchiv
Spenden Statistik Veranstaltungen



Reporter

B S d ienun g Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

# 1§ Anschriften der Personen ;IEIEI

Datei Bearbeiten Ansicht  Format Daten  Hilfe

HE Y OB 7 a9 g N o3&y .P i

=-{E Eigene Dokumente Ny

= Yorgetertigte Dokumey
- [l Anwenderdokumgnte
= [@l Firmen oder Instfutianen
w- [ Formulare
= [ Handbuch
5 £ . .
Tl Aufruf/Anzeige der Liste
w- [l Kleiderkaghmer
= [ Motenarghiv

=-[@ Persongn H
g_m o e Erstellen/Bearbeiten der Abfrage

BE | Anschriften der Personen

- [B) Anschriften Ehemalige und Nichtmitglieder

- [B) Anschriften ehemaliger Mitglieder

EI--m Aushildung Diatenbank Abfrage Felder Sortieren

- [B) Aktive in Aushildung

- [B Aktive in Aushildung (wer bei wem) -

-<® Anschreiben an alle Aushilder

-<®Brief an Elten des Nachwuchses

-<®Erief an Eltern des Nachwuchses Hausaufg

B PsgAushilder und seine Schiiler

B Stunthsgsatze der Aushilder

- [ Ausleihe

=- [l Beitrdge

E

E

Drucken Seitenansicht I Zwizchenablage I D aten venserfen |

Tabelle”

Gruppieren Farmat Layaut Schriftart

- [fl Besetzungen

- [ Ehrungen ” FOrmU|argM BI"IEfe)
| =

l

|D0kumenten Bearbeiten ein | aus




Reporter

Bedienung — Aufrufen einer Liste

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

iali [ _[o] x
Drucke die Liste aus =1olx|

Zeige die Liste mit Hilfe des G i &y P i)
,Betrachters”. B

Kopiere die Liste in die e b
Zwischenablage
- Excel Output

In diesen 3 Fallen fragt er (je
nach Liste) evtl. nach
Informationen Daterbark | gbtage | Feler | Soteen |

e 2.B. Fir welches Jahr?“ | _Guoen | Foma | lwei | soiat |
Listen werden einmal ermittelt
und bis zum Beenden des
Programmes gespeichert
Verwerfe die Eingabe/das
Ergebnis und erstelle die Liste
neu.




Reporter

Bed lienu ng - AUfrUfen einer LISte Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

l'\._}ZurUckHE}S_jlj |'QW"\-| :‘ﬂj_.—ﬂ' @

- [l Kleiderkammer

[]--m Mein Verein Drucken Sejtenansicht | Zwischenablage Daten verwerfen
- [fl Newsletter Hinweise zu dies ;

[]"m Notenarchiv Aktive (bepfa Jahre nach Alter soffiert,

[ Personen

& @l Anschriften
& [l Ausbildung
&l Ausleihe

& [l Beitrége

& [l Besetzungen
& @l Ehrungen

& [@l Geburtstage und Sténdchen
= [ Mitgliederlisten

f h
Bitte eingeben... ﬂ

Bitte Datum eingeben:

b2012013 [ suchen |

Datenbank
Gruppieren ’Tl Abbrechen |

--[E) Aktive gesamt

--|[E) Aktive gesamt (nach Geschlecht) —————————

--|[E) Aktive gesamt ab 18

--|[E) Aktive gesamt ab 27

--|[E) Aktive gesamt unter 18

--[E) Aktive gesamt unter 27

--[E) Aktive Mitglieder des Stammorchesters
e I . e - -

ktive (nach Stichtag) ab 18

m




Reporter

Bedienung — Aufrufen einer Liste

Speichern

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Senden an

22.01.2013 Seite: 1

] | 4 | 2 | ] ‘ SchiieBen | ﬁ _’]| 1|Ansid1tin% 50 ‘ 75 |E 150|zun‘ @

Musikverein "Harmonie” e.V.

Aktive ab 18 Stichtag: 22.01.2013

Ifd. Nr.|Name Vorname |Aktiv seit |Geburtsdatum |Alter |Instrument
1[Retisch Theo 02.09.1998 25021990 22 |Schlagzeug
2| Silie Katrin 01.01.1998 |17.08.1989 23 |Klarinette
3 [Silie Felix 01.01.199720.02.1987 25| Trompete
4 [Doranth Theo 04.05.1994 |03.04 1984 28|Hom in F
5[Pleede Sindi 01.09.1994 |07.02.1984 28|Hom in F
6[Ring Kathe 06.12.1994 |02.02 1980 32| Eb-Klarinette
7[Grube Claire 01.09.1984 |03.07.1978 34|Bb-Tuba
8 |Cloese-Vertich [ Sindy 01.09.1986|04.051976 36 |Klarinette
9|Bogen Ellen 02.09.1984102.091974 38 |Trompete
10 [Héhle Axcel 02.09.1979]02.03.1969 43|Tenarhorn
11|Unsinn Reiner 01.09.1974103.05.1964 438 |Flagelhorn
12 |Linke Dirk 02.04.1969]03.06.1959 53|Posaune
13 [Silie Peter 23.11.1971[12.10.1949 63 |Eb-Trompete
14 | Owievary Karl 07.10.1978102.04 1940 72 |Querfléte




Reporter

Abfragen erstellen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

 Mit dem Reporter kann man auch selbst
Abfragen/Listen erstellen.

e Ubersicht:

— Voraussetzungen/Wissen fiir das Erstellen

— Eine eigene Abfrage erstellen in 4 Schritten

* Erst Frage(n) stellen, was man genau braucht, dann die
Liste bauen.

* Antworten/Beispiele sind kursiv dargestellt.



Reporter

Abfragen erstellen — Voraussetzungen/Wissen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Aufbau der Datenbank:
Haupttabellen mit Untertabellen:

— COMPersonen
e COMPEhrungen
e COMPStatus

— COMVeranstaltungen
e COMVeranAnwesenheit

— COMPartituren
* COMPartAusleihe

 Komplette Auflistung:
— Link unter ,Wissenswertes”
— ComMusic Hilfe (F1) - Reporter - Datenstruktur




Reporter

Abfragen erstellen —in 4 Schritten

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

1. Welche Daten brauche ich allgemein?
— Personenbezogen
— Termine des Vereins
— Notenarchiv
2. Will ich alle entsprechenden Daten oder das Ergebnis
einschranken?
— Benutzereingabe notig beim Aufruf der Liste?

— Wonach will ich filtern?
. Nur tote Personen
. Nur 1. Vorsténde
. Nur Mdrsche
Alle Auftritte bei befreundeten Vereinen
. Nur aktive Mitglieder



Reporter

Abfragen erstellen —in 4 Schritten

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

3. Welche Felder will ich von den Eintragen sehen,
die nach dem Filtern Gbrig bleiben?
— Name, Vorname, Adresse, Geburtstag
— Titel, Komponist, Arrangeur
— Name, Vorname, Funktion, Von, Bis

4. Weitere Operationen mit dem Ergebnis?
— Fasse alle mit gleichem Wert in bestimmter Spalte
zusammen!
«  Wieviele passive Mitglieder habe ich?
— Bilde die Summe einer Spalte!

Wie viel hat ein Mitglied dem Verein gespendet/an Beitrag
liberwiesen?



Reporter

Abfragen erstellen —in 4 Schritten

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Nachvollziehen der 4 Schritte an Hand von 2
Beispielen:

— Besetzungsliste am Stichtag

 Bereits vorhanden im Reporter
Personen - Besetzung - Besetzung der aktiven eines
bestimmten Jahres

— Liste aller 1. Vorstande



Reporter
Abfragen erstellen — Auswahl der Tabelle (1)

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Drucken | Seitenansicht Zwischenablage Daten verwerfen |
Hinweise zu dieser Tabelleq”
Datenbank e —— u
Achtung!
Die Histarie im Status mj
Die Sortierung erfolgt n (= Tabelle:
Andern Sie bitte die Beze Ladoriie) LI

/wr‘ SOL-Anweisunag:

Datenbank

Abbrechen




Reporter

Abfragen erstellen — Ergebnis einschranken (2) s o o R

1. Frage(n), die dem Benutzer
gestellt wird/werden

nimten Jahres ——— 7 } — Antworten konnen in den
ragebedingungen .
5 3 : anderen 4 Bereichen
A C e setzen - benutzt werden
Drucken Seitenansicht El- COMPersonen £l . . . .e
= @t =1 2. Funktion im Verein priifen
Sgﬁsnhga!rie im Status muli gefihrt werden. [?:E";:;Tssamecje 0 - 1 . VO rS tan d
Die Sortierung erfolgt nach dem Index "Besetzungf| :EV:::me( o
Andern Sie bitte die Bezeichnung entsprechend I\ : :t'ﬁdBEJ'POSHEd'I - Dlrlgent
-E=Lan . . .e
= 3. Mitgliedsstatus prifen
= ity —  Aktiv
- B9 Geburtsdatum .
Emceirenne — Passiv
atenban []--E Familienstand {Mr) . . .o
— - e Rundcreben - 4. Vereinsbereich prifen
Gruppieren Format
e —  Jugendorchester
Funktion priifen | Aﬁereich prifen |
e | k| — Stammorchester

5. Filter setzen auf markiertes
Tabellenfeld




Reporter

Abfragen erstellen — Ergebnis einschranken (2)

Knopf 1: Eingabe anfordern

.

Status pritfen 88 -

Knopf 3: Status priifen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

|

Nutzereingaben anfordern "—J _— ﬂ
Nachschlagen in
age Tvp Lange  Tabelle Eeld
batum (TT.MM.J110) eingeben:” [Datum =] | | = B
e | =l = | =l
3. Eingabe: | | ﬂ | | j | j
4. Eingabe | | ﬂ | | j | j
5. Eingabe | | ﬂ | | j | ﬂ

Hinweis:  Das Feld "Lange” braucht nur belegt werden, wenn ein
Textfeld rechtsbindig ausgerichtet werden soll (F1).

Die Felder "Tabelle™ und "Feld™ werden automatizch
ausgefiillt, wenn Sie zunachst die Felder Frage, Typ
und evtl. Lénge ausfillen und dann die Abfrage-
bedingung (Filter setzen) einstellen.

oK | Abbrechen

(" Tagesdatum Heute

die gewlnschten Statuseintragungen haben.

Es werden alle Personen herausgefitert, die zum Stichtag

{* Zu folgendem §tin:h13g:| |1. Eingabe I

|Aktives Mitglied —

Ok

Hinweis: Die Eintragungen in der Untertabelle Status
werden hiervan nicht beeinflulit (siehe F1).

Hilfe

LlledledlefLe e




Reporter
Abfragen erstellen — Ergebnis Felder (3)

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

-
Felder (Tabellenspalten)
Zwischenablage | b

Folgende Felder erscheinen in der Tabelle:
Mame

Voarname

ng” (Siehe Einstellungen f| Alktiy seit

COMPInstrumente. Instrument (Nr

Threr Vereinsbesetzung.

Wir fragen COMPersonen ab.

— Eintrage aus COMPInstrumente
ebenfalls verflgbar.

| |
|I Felder I

Layout |

oK Abbrechen

—



Reporter

Abfragen erstellen — Ergebnis

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Musikverein "Harmonie" e\V.

Besetzung der Aktiven des Jahrgs 22.01.1996 I

Ifd. Nr.[Name Vorname |Aktiv seit |Instrument
1|Bogen Ellen 02.09.1984 | Trompete
2 |Cloese-Vertich [Sindy 01.09.1986 |Klarinette
3 |Daranth Theo 04.05.1994 |Hom in F
4 |Pleede Sindi 01.09.1994 |Hom in F
51Grube Claire 01.09.1984 |Bb-Tuba
6 |Hdhle Axeal 02.09.1979|Tenorhom
7 |Linke Dirk 02.04 1969 |Posaune
8 | Owievary Karl 07.10.1978 |Querflate
9]Ring Kathe 06.12.1994 |Eb-Klarinette
10 | Silie Peter 23.11.1971 |Eb-Trompete
11 {Unsinn Reiner 01.09.1974 |Fligelhorn




Reporter

Abfragen erstellen — Beispiel 2

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Ziel: Liste aller 1. Vorstande des Vereins
1. Tabelle: COMPFunktionen
2. Abfragebedingung: 1. Vorstand

— Technisch: Funktionsnummer notwendig

* Voreinstellungen - Voreinstellungen - Funktionen
- ,1. Vorsitzender” = interne Nr.: 1

3. Felder zur Anzeige:
— Person.Name
— Person.Vorname

— Von
— Bis




Reporter

Abfrage ne rSteI Ie n-— Beis p I el 2 Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.
; . ==
gl Abfragebedingungen =@ = | {

Drucken I Seitenansicht I ] COMPFunkbonen A

Hinweise zu dieser Tabelle:

Liste aller 1. Vorsitzenden

o = of“ﬁznelle Verbandsbezeichnung
-3 eigene Bezeichnung

- E3Melden

[+-|EE COMVorstand v

o 1 COMMM oentndn bk

Abfragebed' fingungen fr das Feld Gkl

m

Funktion (Nr).Nummer

Bedingung Vergleichswert
paterbark | [y ||| et =L ~] _ suhen | Cund C Oder
Gruppieren ‘ Format ‘ ! = =l  Ode
i i | _I | ;I ¢ Ode
I i~ i~ T Oder




Reporter

Serienbrief/-mail erstellen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* 2 Moglichkeiten:

1. Aus vorhandener Tabelle Rundschreiben
erzeugen

2. Rundschreiben anlegen und spater Daten
eintragen

* Beispiel: Rundschreiben an alle
Funktionstrager



Reporter

Serienbrief/-mail erstellen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Yok Bt e Dol AT s
Sémr = - z

[Datel] Besbeten Amsxcht Formst Daten Hiie

- e e Aus vorhandener
[ Tabelle Rundschreiben
erzeugen ist meist

Speschemn StegeS

Seiteransicht Strg+ A
Drucken Srg-P
T einfacher
Seriendruck L

Sesienmal

Dokumente in Datei sichem.

S * Brieffelder werden

Dekumente zum Server Gbertragen

Dekuments vorm Server holen

sofort vorbelegt.

Ecenden
B i Tewforreer2extresss —
i =:”*|“f:"*"' El--‘j_ Eigene Dokuments
- foralhng H H
8 Acmechss @ Einladung Vorstandssitzung
Mssschuss 2 H
B usschuss 3 EI--m Personen
oo e . B[ Vorstande
R P Funktionstrager sAdressanrede {MNr). Adressanrede«:Vorname«sMame=
¥ipoef on Ausschuss 3 E‘L l'-"l:lrgE'FEr'tlgtE Dokumente sStrafe Postfach=
Bt an Aussuss 3 -
W Brief an Ermeiterten Jugencvorstand " Arwenderdokumente
Hityrnf o trwesterten Vorstard .. BLll:hhﬂltLll'lg #PLZ« »0rt=
Wivief an Jugerdvorstand H ) . .
pef on Vorstard - [ Firmen oder Institutionen
- [l Formulare
p—— pogas (- [ Handbuch
Y rcestaronte ermerterter higerdvorytan -l Instrumentenarchiv »Briefanrede (Nr).Briefanrede«
I Vorstardeisae Jgerd H
) vorstardsioss aum Stchtag " Inwentar




Reporter

Serienbrief/-mail erstellen

‘ Eigene Dokumente -~ . -
Datei | Bearbeiten Ansrcht Format Daten Hilfe
Neu Ordner
Kopieren Strg+K Brief / Serienbrief
Speichern Strg+S [Fabete
Speichern unter... Serfbegen
=l
Tabelle als Serienbrief —
Loschen Strg+l | E
Seitenansicht Strg+A
Drucken Strg+P
Druckereinrichtung... ster
ereich

Seriendruck

d Eigene DDkumente\EinladlE Worstandssitzu

ng

Datei Bearbeiten Ansicht Format | Daten

Li_;l Zurick, B EB }u _:
|Tah|:|ma J Is_jl
E| ‘J- Elgene Dokumente
..... El'iad.ng Vorstandssitzung
E| ‘J- 'I.l'u:urgefertlgte Dokumente
E| m Anwenderdokumente
----- <3 1, Hinweise zu den Anwender
----- E Bestand Motenarchiv sortiert
----- - [5] Checklastschrift
----- - [F) Emailverteiler Stammorcheste
----- E Export nach Outlook - Mitglies

Hilfe

Verwerfen

Datenbank

Abfragebedingung

Spezialfilter

Sortieren

Gruppieren

Feld einfdgen

Formel bearbeiten

E-Mail Versand

Strg+E
Strg+D
Strg+A,
Strg+F
Strg+5
Strg+G
Strg+1
Strg+B

TR i

LISl Funktionstréoer eines bestimmten Jahres

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

 Bedienung & Aufbau ist
wie bei Tabellen auch,
nur Umweg Uber
Menupunkt ,,Daten”

* Rundschreiben sind
generell an Personen,
Firmen oder Vereine:
— COMPersonen
— COMFirmen
— COMVereine



Reporter

Serienbrief/-mail erstellen — Abfragebedingung

‘ Abfragebedingungen

Filter setzen Filter lgschen

[-{EH coMPTelefone

0 e W O o O O e O O e O B O e R e B
TGl - [ L [ - e [ [ [ [

Funktion priifen

OMInvAusleihe

Eingabe anfordern | Status priifen

= COMPFunktionen

-3 Am Stichtag Dauer Funktionen Index2
-3 Am Stichtag Dauer Funktionen Index3
-3 Am Stichtag Dauer Funktionen Index4

Bereich priifen

Abfragebedi g fiir Untertabellen

COMPFunktionen kinnen mehrfach vorkommen.
Wie soll verfahren werden?

Welche Eintragungen sollen bearbeitet werden?
v Alle

" Nur die ersten ’_

" Mur der letzte

Soll das Vorhandensein von Eintragungen Gberprift werden?

" Mein: Es ist egal, ob Eintragungen vorliegen.

(* Ja: Esmissen Eintragungen gefunden werden.

" Ja: Esdiirfen keine Eintragungen gefunden werden.

Abbrechen Hilfe

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e 2 Moglichkeiten:

— Filter auf
COMPFunktionen

* Nur Personen die Eintrag
haben

e ,Von“ muss geflllt sein
e Bis“ muss leer sein

— ,,Funktion prufen”

e  Heute”

e \Vorstandsfunktionen
auflisten



Reporter

Se rien b rl Ef/- mal I e rSte I Ie n Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

‘ Feld einfligen

ElE—_| COMPersonen

EEl--E Mummer
s\orname sxMame« - ER Einrichtung
#5irafie Postfach« E"'E ad de (Nr)
Lzt ressanredes (Mr

- EF Titel
Hallo =Vorname-, - B Vorname

-3 Mame
hiermit wirde ich dich gerne zur Vorstandssitzung am 01.01. 2014 einladen, B3 Strafe/Postfach
Gruf --Ed Land
Reiner Zufall ~E3PLZ

~E30rt

EEl--E Briefanrede (Mr)

Einfligen Schliefien

* Eingabe des Textes
— Zugriff auf Felder Gber Daten - Feld einfiigen



Reporter

Serienbrief/-mail erstellen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Seriendruck/Serienmail
Uber die

‘ Eigene Dokt te\Einlad: a‘V/c>r*..'ta- dssi
Bearbeiten Ansicht Format Daten Hilfe
Neu

4

o | COEL entsprechenden
Speichern Strg+S

Menipunkte

Tabelle als Serienbrief

0 Vi <xame«
Loschen Strg+L »Strabe/Postfach
»PLZ«»Ort« .
* Informationen zur
Drucken Strg+P Hallo »Vornames,

Druckereinrichtung... hiermit wiirde ich dich

Konfiguration zum
sisintisammcrm e Mailversand in der

Dokumente zum Server ibertragen

Dokumente vom Server holen

entsprechenden
Prasentation.




Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

SEPA Umstellung




SEPA Umstellung

U be rS I C ht Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Workshop befasst sich mit SEPA in ComMusic.

— Gesamter Prozess wird auch von ComMusic sehr
ausfuhrlich erklart:

 Anleitung zur SEPA Umstellung in ComMusic

* Allgemeine Informationen zu SEPA:

— https://www.sepadeutschland.de/sepa-fuer-
vereine

— Lokale Bank



http://www.commusic.de/dokumente/folien/SEPA-Umstellung.ppt
http://www.commusic.de/dokumente/folien/SEPA-Umstellung.ppt
https://www.sepadeutschland.de/sepa-fuer-vereine
https://www.sepadeutschland.de/sepa-fuer-vereine
https://www.sepadeutschland.de/sepa-fuer-vereine
https://www.sepadeutschland.de/sepa-fuer-vereine
https://www.sepadeutschland.de/sepa-fuer-vereine

SEPA Umstellung
Kurziibersicht SEPA

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Glaubiger ID (von der Bundesbank)

 Mandatsreferenz (Eindeutiger Wert je
Mitglied)

* Einzugsermachtigung - Lastschriftmandat

— Umstellung durch schriftliche Mitteilung

— Ab SEPA: Vorankindigung der Abbuchung oder
festes Datum das z.B. bei der Umstellung und auf
Mitgliederantrag genannt wird

e Konto & BLZ - IBAN & BIC



SEPA Umstellung

Wa S |St neu I N CO m M us I C ? Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

1en ] Memo [ Zusatze ] Reqister ]

sattungen f Gruppen ] Konten ] Wetthbewerbe [ Gastspiele Logo ] () IVI ei n Ve rei n 9
Griindungsdatum D1.01.1950 A n S C 1 r i ft

gemeinnitzig bis |
Freistellungsbescheid Kapitalertrage bis |

I e Glaubiger ID bei der

[~ vereinsheim

[~ Férderverein bzw. GbR vorhanden

Bankverbindung fir die Yerbandsmeldung B u n C e S b a n k

Fahlungsart | j

BLZ [ Bank |BDIZI6IZIIZI12 Sparkasse Gutmadingen j b d h °

Konto 12334516 ea ntragen un Ier
Inhaber |

i —— eintragen
Gléubiger ID | 2]

SEPA-Message ID

Landkreis |Tutﬂingen
Regierungsbezirk |ObEFF'fEI|2




SEPA Umstellung

Was ist neu in ComMusic?

Spenden [ Abonnement ] Bild ] Ausbilder /S
Anschrift ] Kommunikation ] Status f Funktionen ] Mitgliedszeiten [ Ehrungen ]

{Rn: rrrrr LInsinn

Angaben zum eigenes Konto:

Zahlungsart |Lastsu:hrift / Gutschrift (OTA)

DTA - BLZ / Bank |8IZIIZIEDEI 12 Sparkasse Gutmadingen
OTA - Kontonummer |DB 15332
SEPA - Kreditinsitut |
SEPA - BIC |
SEPA - IBAM

Le]Le]
i

_x—

Kontoinhaber *)

Hauptzahler

Zahlungsart

DTA -BLZ / Bank
DTA - Kontonummer |
SEPA - Kreditinstitut |
SEPA - BIC |

|
|
[ statt dessen das Konto des Hauptzahlers benutzen:
|
|
|

LedLe e

SEPA - IBAN
Kontoinhaber *)

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Personen —
Bankverbindung

Berechne IBAN & BIC
aus den bekannten
Daten

Pro Konto nur eine
Abbuchung pro
Buchungslauf, sonst
werden mehrere
Lastschriftmandate
benodtigt

—> Hauptzahler




SEPA Umstellung

H au ptza h Ie I Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

 Wenn ein anderes Mitglied bezahlt muss
dieses explizit als Hauptzahler eingetragen
sein.

e Wenn ein Nichtmitglied bezahlt:

— Falls Anschrift identisch (Kind = Elternteil), kann
man mittels Nutzung des Feldes ,Kontoinhaber”
ohne Hauptzahler arbeiten.

— Falls Anschrift unterschiedlich, muss man den
Zahler regular in die Vereinsverwaltung eintragen
und als Hauptzahler eintragen.




SEPA Umstellung

Was ist neu in ComMusic?

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

o A rt : N O r m a I e rwe i S e ]5E|'|U|EF ] ] Zusatze f Memo ] ] Reqister ]
. Bereich / Qualifikation Eltern / Kinder Beitrége Bankverbindung
” Er S tm al 5 (m ehr m al / g ) “ | SEPA-Lastschriftmandat |
ComMusic macht dann orrcrngensdians |

SEPA-Mandat

den Rest e =

. Mandatsrererens ﬂ
e Mandatsreferenz ist |

letzte IBAN |

standartmaRig ,, P coesontam | 7]
gefolgt von der internen i e |
Pe rso n e n _ N u m m e r. SEPA-Mandat des Hauptzahlers

Art (Sequenztyp)

. |
Hier nur etwas e |
eintragen, wenn man i
davon abweicht!

zum Hauptzahler wechseln




SEPA Umstellung
SEPA Massenanderung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* ComMusic 2013 unterstutzt Massenanderung
far aIIe Mitglieder

ereraiung Voo B
ellungen Programme Verwaltungen Hilfe
Textverarbeitung - Reporter

Protokolle » || ;‘ ’-F‘_-! W [ g | g::

[0

Datenaustausch (3 = L‘—" t“——J __Offine_| ™
Persa gange Termine Rechnungen Kleidung Serverstatus
{ Beitrage »
Ehrungen 4
Assistenten »
Buchhaltung » o
Supersuche Strg+S L mdlelaitegntatetect - Tect o der Hinpctelling
Supersuche Kommunikation Strg+K SEPA-Umstellung (Massenanderung)

Rundschreiben Mandatsumwandlung

BLZ und BIC-Verzeichnis aktualisieren




SEPA Umstellung

S E PA M assen a N d erun g Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Fir die SEPA-Umstellung werden statt der Kontonummer und der Bankleitzahl die IBAN und die BIC M|tg||eder -
bendtigt. Diese beiden Angaben werden vom Programm automatisch ermittelt und eingetragen. . . .
Voraussetzung ist, dass die Kontonummer und die Bankleitzahl korrekt vergeben sind. fis-Zatormgsart AktIV/PaSSIV/Ehrenmlt
muss "Lastschrift / Gutschrift (DTA)" eingetragen sein. .

glied, etc.

Es werden Firmen und Vereine mit der Zahlungsart 'Lastschrift / Gutschrift (DTA) Gberprift sowie
folgenden Personen:

@ nur Mitgleder mit der Zahlungsart 'Lastschrift / Gutschrift (DTA) &
" alle Personen mit der Zahlungsart 'Lastschrift / Gutschrift (DTA) @&

,Alle Personen”

Vorhandene Einzugsermachtigungen kinnen in SEPA-Lastschriftmandate umgewandel werden. beinhaltet auch
Die ComMusic-Software unterstitzt Sie dabei optimal. Bei den bisherigen Lastschrifiteinthmern pau5|erte,

wird ein SEPA-Mandat eingetragen.
verstorbene &

Nach jeder Umstellung miissen Sie die Lastschriftteilnehmer mit den vorgefertigten
Rundschreiben iiber die Umstellung informieren. ausgetrEtene

Zur Kennzeichnung der erfolgten Umstelung wird als Zahlungsart "Lastschrift / Gutschrift (SEPA)" M ItglIEder mit
eingetragen. Dadurch kinnen Sie diesen Programmitei jederzeit wierderholen. Es werden jeweils vorhandenem Eintrag
nur die noch nicht umgestelten Teinehmer bearbeitet. Dabei werden eventuel vorhandene
BIC und IBAN nicht Gberschrieben.

Machten Sie mit der Umstelung fortfahren?



SEPA Umstellung

S E PA M assen a N d erun g Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Logfile erdffnet. Dieses Frotokoll finden Sie unter: D:\ComMusic\Vereinsverwaltung'LoghSEFL Test wvor der Umstellung.txt
BLZ- und BIC-Verzeichnins gefunden: Gliltig wvom 03.06.2013 kis 08.09.2013

Teste DELOembmmbaball e e
Fehler —->fNummer: 15 Ridiger Baumann BLZ nicht gefundenITabellE COMPersonen BLZ 67291500 diese Bankleitzahl ist ungialtig.

Teste Daten in Tabelle COMVereine

Teste Daten in Tabelle COMFirmen

I Es bestehen Probleme in Thren Daten. Bitte beheben Sie diese wor der SEFA—Umstellung.I

* Vor der Konvertierung Uberpruift er Gultigkeit
aller Eintrage.

° BEiSpiEl: vBankleitzahlen.ws

BLZ Suche Deutschland

BLZ Suche | BLZ Liste | IBAN | Girokonten | Tagesgeld | Impressum | Disclaimer

Bankleitzahl 672 915 00

BLZ [Name der Bank [PLZ [Ort [BiC/Swift-Code|

Volksbank 7 d Rauenberg, zur Loschung
Angeibachtalf2TC) 69227 | raichgau GENODECIMES

67291500




SEPA Umstellung

SEPA Massenanderung

Kurze Google Suche ergibt:

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Die Bank im Beispiel ist vor einiger Zeit fusioniert. 67291500 wurde

ZU

67292200 (Volksbank Kraichgau Wiesloch-Sinsheim)

—>Eintrag korrigieren und Vorgang wiederholen, bis er fehlerfrei ist.
— Evtl. Ricksprache mit der Bank: Bei Fusion konnen sich

Kontonummern andern!

N a C h Ste r SC h r|tt : Glaubiger ID eingeben I C— X

Adresse anfordern:

Bitte geben Sie Ihre Glaubiger ein. Sie kdnnen diese ID unter folgender

| www.Glaeubiger-ID.bundesbank.de

Webseite 6ffnen

und korrigieren.

| | Glubiger > [DEs872209999999999]

Unter 'Mein Verein [ Anschrift’ konnen Sie die Glaubiger-ID nachschlagen

| OK

Abbrechen l




SEPA Umstellung
SEPA Massenanderung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Logfile ertiffnet. Dieses Protokoll finden Sie unter: D:\ComMusic\Vereinsverwaltung\Log\BLZBICKonwvertieren.txt
BLZ- und BIC-Verzeichnins gefunden: Giltig wom 03.06.2013 bis 08.09.2013

Eonwvertiere Tabelle COMPersonen

Nummer: 13 Peter Silie BIC IBAN Mandatsreferenz Zahlungsart eingetragen. - Ok.
Hummer: 14 Beiner Unsinn BIC IBAN Mandatsreferenz Zahlungsart eingetragen. - Ok.
Konwvertiere Tabelle COMVereine

Konwvertiere Tabelle COMFirmen

Konvertiere Tabelle COMVEonten

Die SEPAR-Umstellung wurde erfoglreich abgeschlossen.

-

Es wurden 2 BICs, 2 IBANs, 2 Mandatsreferenzen und 2 Zahlungsarten eingetragen.
SERL-Mandate wurden bei:

2 Personen
0 Vereinen
0 Firmen

eingetragen.

Sie milzssen diese Lastachrift-Teilnehmer schriftlich iiber die Umstellung
informieren. Benutzen S5ie dazu folgenden Frogrammteil

Frogramme' SEFA-UmstellunghBundschreiben Mandatsumwandlung

Als Umstellungsdatum wverwenden Sie bitte: 07.09.2013



SEPA Umstellung

S E PA M assen a N d erun g Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

SEPA-Umstellung Rundschreiben zur Mandatsumwandlung

Nach der SEPA-Umstellung und der damit verbundenen Umwandlung der Lastschrift-Einzugserméchtiqung in
SEPA-Lastschriftmandate, missen Sie die Lastschriftteilnehmer schriftlich Gber diesen Schritt informieren,

Bevor Sie die Rundschreiben drucken, sollten Sie doppelte Bankverbindungen entfernen

Beim DTA-Verkehr war es bisher maglich, dass ein und dasselbe Konto bei mehreren Personen eingetragen
ist, Z.B. bei einem Elternteil und bei einem Kind. Bei den SEPA- astschriften ist das nicht zu empfehlen, da
in diesem Fall mehrere SEPA- astschriftmandate ausgestellt werden miissen.

Beim SEPA-Zahlungsverkehr sollte ein und das selbe Konto nicht bei mehreren Personen eingetragen sein.

U be r p ru fu n g d e r d O p p e Ite n Wenn Sie dennoch Beitr&ge vwon mehreren Personen (z.B. Eltern und Kinder) von einem Konto einziehen

méchten, benutzen Sie bitte die neue Funktion 'Hauptzahler' in der Beitragsverwaltung, Dabei wird bei den

B a n kve rbi n d u n ge n ( H i n We i S a uf ( | Familienmitgliedern namentlich der Hauptzahler hinterlegt und dessen Konto beim Beitragseinzug verwendet.
fe h I e n d e H a u ptza h I e r) Folgende Priifliste hilft Ihnen beim Eintragen des Hauptzahlers

Prufiiste - doppelte Bankverbindungen im SEPA-Verkehr

Drucken Sie die Rundschreiben unbedingt erst nach dem Zuordnen der Hauptzahler aus!

Mit den folgenden Rundschreiben kinnen Sie Ihre Mitglieder dber die Umstellung auf das SEPA-Verfahren
informieren, Bitte passen Sie diese Schreiben an Ihre Bedirfmisse an und versenden Sie diese dann an die

Lastschriftteilinehmer. Als Datum benutzen Sie bitte das letzte Umstellungsdatum: 07.09.2013

S i e h e A bsc h n itt Re Q O rte r Z u Rundschreiben an die Persanen bearbeiten ‘ Rundschreiben an die Persanen drucken ‘
H i nwe i Se n bzgl . R u n d m a i Is/_ ( - Rundschreiben an die Firmen bearbeiten ‘ Rundschreiben an die Firmen drudken ‘

s C h re i b e n Rundschreiben an die Vereine bearbeiten ‘ Rundschreiben an die Vereine drucken ‘




Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Wissenswertes & Links

<&




Homepage des
Kreisverbandes

* http://www.bvrn.de

— Neuigkeiten & Termine
* des Verbandes
* der Verbandsjugend
* des Verbandsjugendorchesters
* der Mitgliedsvereine

— Vergangene ComMusic Workshops:
http://www.bvrn.de/commusic-hilfe/



http://www.bvrn.de/
http://www.bvrn.de/commusic-hilfe/
http://www.bvrn.de/commusic-hilfe/
http://www.bvrn.de/commusic-hilfe/

Homepages der
Dachverbande

* Viele weitere Informationen, z.B.
— GEMA
— Kiunstlersozialkasse
— Versicherung
— Ehrungsordnung
* Blasmusikverband Baden-Wirttemberg

(Landesverband):
http://www.bvbw-online.de/

* Bundesvereinigung Deutscher Musikverbande
(Bundesverband)
http://www.bdmv-online.de/



http://www.bvbw-online.de/
http://www.bvbw-online.de/
http://www.bvbw-online.de/
http://www.bdmv-online.de/
http://www.bdmv-online.de/
http://www.bdmv-online.de/

Informationen &
Unterstutzung zu COMMUSIC  summerbind ivenniedar e

* Direkter Support von ComMusic
http://www.commusic.de/support.html

* ComMusic Forum:
http://commusic.de/Forum/index.html

 ComMusic Verbesserungsvorschlage und

Winsche:
http://www.cmportal.de/support/projects/wu
nschliste/issues



http://www.commusic.de/support.html
http://www.commusic.de/support.html
http://commusic.de/Forum/index.html
http://www.cmportal.de/support/projects/wunschliste/issues
http://www.cmportal.de/support/projects/wunschliste/issues

Informationen &

U n te rSt u t z u n g Z u CO m IVI u S i C Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Beitrége

dlh Hie - Zentrum = =% | ComMusic hat einige

‘ Hier finden Sie eine Zusammensateliung wichtiger Links aus der Internet mit Hilfethemen rund unn daz YWersinsprogrammnn H H
- Fragen direkt in der

= u Bankdatei erstellen Bestandsmeldung at den Yerband erstellen SOftwa re be h an d e It :
Austausch » Hilfe Zentrum
- . E hrenmedaillen fur Funktionare E hrungen von Yerdienstmedaillen .
= | »Schaltflachen auf
- Etikettendruck Rechhnungserstellung d e m Sta rt b I I d SC h I r m
Vo | >F1 Hilfe
Hilfe-Zentrum
Reporterdokumente auf dem Server Die Daten auf den Server bringen
Beitrage erheben Server-Benutzerplatz einrichten
E-Mail einrichten Mitgliedzbeitrage ethohen
i Fardactyebion bt vl o vislt * rife num sutomatschen Ausbuchen l% Hite nr Bervstawrvmrwalliing
rfe 2 Serenmal versenden 3 vt 2u deny Bre hopfogen . ‘.‘ﬂ Duchhatng Savits fr Scitt

m e 2 Bvungen m egenen Veren é /' Hife pu Brvernaden ermitteln & “ e bewn Sorverpiats snochten
N ~



Informationen &
Unterstutzung zu COMMUSIC  summerbind ivenniedar e

* Direktlink zu Anleitungen und Informationen
des BVBW zu ComMusic:

— Ubersicht zu den Installationsvarianten und
Datenaustauschmoglichkeiten

— Formelhandbuch Reporter

* Auflistung aller Tabellenzuordnungen
— Kopfbogenaufbau mittels Reporter
— Leitfaden zur neuen BDMV-Statistik in ComMusic


http://www.bvbw-online.de/service/downloads/?tx_abdownloads_pi1[action]=getviewcategory&tx_abdownloads_pi1[category_uid]=32&tx_abdownloads_pi1[cid]=12&cHash=ffcc9f469517d998adad0f62c52efecd

