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Buchhaltung allgemein
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Buchhaltung allgemein

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Grundsatze — Einnahmen- &
Uberschussberechnung nach §4 Abs. 3 des EStG

— Abrechnung erfolgt nur nach Geldfluss (Rechnungen
werden erst gebucht, wenn die Geldbewegung auf
dem Kontoauszug erscheint).

* Belege ca. 6 Wochen liegen lassen — man erspart sich
Korrekturen, Storno, etc.

* Detaillierte Buchungstexte & Einzahlungen evtl. mit
Buchungstext iber den Bankschalter.

— gewahrte oder in Anspruch genommene Boni (Skonto,
0.3.) werden nicht gebucht!

— falls der Verein nicht umsatzsteuerpflichtig ist, wird
auch keine Umsatzsteuer/Vorsteuer gebucht.



Buchhaltung allgemein
Ablauf/Prozess Blsmesiverband Rhein eskar eV

* Buchen mit Angaben vom Kontoauszug der
Bank
— Buchung in der Software erfassen.

— (ComMusic) Belegnummer auf dem Kontoauszug
und dem Rechnungsbeleg vermerken.

— Belege und Kontoausztge in umgekehrter
chronologischer Reihenfolge in 2 Ordner abheften.



Buchhaltung allgemein

Einschub — Terminologie

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Kontenart:

— Aktiv-Konten: Vermogenswerte des Vereins,
entweder auf Finanzkonten (Girokonten,
Handkassen) oder als Anlage (Zapfanlage,
Uniformen, Noten, ...)

— Passiv-Konten: Vermogenswerte, die dem Verein
nicht gehdren (Kautionen, Kredite)

— Ertrags- und Aufwandkonten: Kostenstellen,
denen Einnahmen/Ausgaben zugeordnet werden




Buchhaltung allgemein
Ablauf/Prozess

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Buchung zwischen 2 Aktivkonten:
1. Direktes Buchen

: Variante 2 ist bei Besitz mehrerer
von Konto 1200 Girokonto Girokonten empfehlenswert, da die
Buchungstext | Barauszahlung Buchung auf beiden Kontoausziigen
Betrag - 200,00 € auftaucht und so 2 Belegnummern
an Konto 1000 Handkasse erhalt.

2. Buchen Uber Transferkonto

Von Konto 1200 Girokonto Von Konto 1000 Handkasse
Buchungstext Barauszahlung Buchungstext Barauszahlung
Betrag - 200,00 € Betrag 200,00 €

an Konto 1444 Transferkonto an Konto 1444 Transferkonto




Buchhaltung allgemein
Ablauf/Prozess Blsmesiverband Rhein eskar eV

e Kassenprufung

— ComMusic Buchungsjournal (nicht Kontoauszug) &
Kontoauszlge der Bank nutzen.

— Salden der Finanzkonten muissen mit Angaben der
Bank Ubereinstimmen.

— Lickenlos fortlaufende Belegnummern?

— Geldtransferkonten beginnen und enden mit dem
Saldo0€7?



Buchhaltung allgemein

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Im Workshop nur Blick auf Umsatzsteuer.
Falls der Verein Korperschaftssteuer,
Gewerbesteuer, etc. zahlen muss, sollten man es
mit dem Steuerberater klaren.

* Unterteilung in unternehmerischen und nicht-
unternehmerischen Bereich.

— Einnahmen im nicht-unternehmerischer Bereich sind
steuerfrei.

— Im unternehmerischen Bereich , gibt es steuerfreie,
ermaligte und voll steuerpflichtige Einnahmen.




Buchhaltung allgemein

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Unternehmerischen und nicht-unternehmerischen
Bereich unterteilt man weiter in Zweckbereich,
Vermogensverwaltung, Wirtschaftsbereich und
ideellen Bereich.

— |deeller Bereich: Gemeinnutzige Ziele

Typische Einnahmen: Mitgliedsbeitrage, Spenden &
offentliche Zuschisse

— Vermogensverwaltung: Geldanlagen, Vermietung &
Verpachtung von Vereinsvermogen

— Wirtschaftsbereich: Alle Tatigkeiten, die in direkter
Konkurrenz zu anderen Unternehmen stehen

» Zweckbereich: Wirtschaftliche Tatigkeiten, die eng mit den
gemeinnutzigen Zielen verbunden sind (z.B. Konzerte)
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Umsatzsteuer & Vorsteuerabzug
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Umsatzsteuer &
Vorsteuerabzug

Wenn im Vorjahr im gesamten unternehmerischer Bereich die Einnahmen
< 17.500 € waren und im laufenden Jahr nicht > 50.000 € sind, braucht
keine Umsatzsteuer gezahlt werden.

— Bei Uberschreiten bleibt man fiir das aktuelle Jahr trotzdem befreit.

— Grundsatzlich werden Vereine jahrlich nach dieser
,Kleinunternehmerregelung” besteuert, auller man hat dem Wert im Vorjahr
uberschritten.

Ist der Verein umsatzsteuerpflichtig, muss auf Einnahmen im
unternehmerischen Bereich Umsatzsteuer abgefiihrt werden.

Gleichzeitig darf der Verein dort Vorsteuer von der Umsatzsteuer
abziehen.

— Vorsteuer: Bei Einkauf gezahlte Umsatzsteuer
— Umsatzsteuer: Bei Verkauf eingenommene Umsatzsteuer

— Eindeutige Zuordnung der Einnahmen zu den einzelnen Vereinsbereichen
(Zweck, Wirtschaft, ...) notig.

Je nach Bereich gelten unterschiedlich Steuersatze (0%/7%/19%).




Umsatzsteuer &
Vorsteuerabzug

e Zuordnung von Ausgaben ist nicht immer eindeutig —
z.B. Burobedarf, Vereinskleidung, Dirigentengehalt:

— Einsatz bei Auftritt bei einem befreundeten Verein
ideell — kein Vorsteuerabzug

— Einsatz bei eigenem Konzert (mit Eintritt)
/weck — teilw. Vorsteuerabzug

— Einsatz beim eigenen Stralenfest
Wirtschaftsbetrieb — voller Vorsteuerabzug

— Wirde im Einzelfall Abstimmung mit
Steuerberater/Finanzamt beddirfen.
Alternativ selbst Abschatzen + eventuelle
Korrekturbuchung




Umsatzsteuer &

VO rSte u e ra bz u g Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* |st der Verein Umsatzsteuerpflichtig gibt es zwei
vereinfachte Abrechnungsarten, Diese
vereinfachen den Prozess, sind aber nicht
zwanglaufig die glinstigste Losung.

Man legt sich jeweils

auf 5 Jahre auf eine Art fest.

— Vorsteuerpauschalierung
— anteilige Vorsteuererstattung

* Esgibt keine , beste”

_dsung. Jeder Verein muss

sich selbst fur einen der beiden vereinfachten

Prozesse oder volle A

orechnung entscheiden



Vorsteuerabzug

Vorsteuerpauschalierung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Ausgangsumsatzsteuer errechnet sich aus Steuer
aller steuerpflichtigen Einnahmen aus
Vermaogens-, Zweck- und Wirtschaftsbereich.

— Je nach Einnahmen 7% oder 19% Umsatzsteuer
* Vorsteuerpauschale ist zur Zeit 7% der

Gesamtsumme der steuerpflichtigen Einnahmen
des unternehmerischen Bereichs

* Umsatzsteuerschuld = Ausgangsumsatzsteuer —
Vorsteuerpauschale wird ans Finanzamt bezahlt



Vorsteuerabzug

Vorsteuerpauschalierung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Einnahmen Veranstaltung 660 € Eintrittsgelder Vereinsfeste | 5600 €
(Zweck) (Wirtschaft)

Verkauf Festschrift (Zweck) | 1310 € Einnahmen Veranstalt. mit 12370 €
Bewirtung (Wirtschaft)

Mieteinnahmen (Vermogen) | 2400 € Einnahmen Tontrager- 2500 €
Verkauf (Wirtschaft)
7% der Summe 305,90 € | 19% der Summe 3889,30€

7% aller obigen Einnahmen = 1738,80 €

Umsatzsteuerschuld =
4195,80 € —1738,80 € = 2457 €

Die Ausgaben spielen dabei keine Rolle!



Vorsteuerabzug

anteilige Vorsteuererstattung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Vorsteuer fur Leistungen oder Waren, die eindeutig
dem unternehmerischen Bereich zugeordnet werden
konnen, wird voll mit der Umsatzsteuer verrechnet.

* Vorsteuer, die eindeutig im nicht unternehmerischen
Bereich anfallt, kann nicht erstattet werden.

* Vorsteuer flr Leistungen oder Waren, die sich nicht
eindeutig zuordnen lassen, wird in einem separaten
Vorsteuerkonto gesammelt und anteilig erstattet.

Einnahmen unternenmerischer Bereich
Gesamteinnahmen

Prozentsatz =




Vorsteuerabzug

anteilige Vorsteuererstattung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Ideell 12865 €
Vermogen 600 €
Zweck 2932 €
Wirtschaft 8224 €

* Vorsteuerabzug = Vorsteuer unternehmerischer Bereich +
anteiliger Wert der ,,nicht-eindeutigen” Vorsteuer

* Anteil im obigen Beispiel =11756/24621=47,7%

e Umsatzsteuerschuld = Umsatzsteuer unternehmerischer
Bereich — Vorsteuerabzug

* Die (Mehrwertsteuer der) Ausgaben flieRen voll bzw.
anteilig in die Berechnung der Vorsteuer ein.
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Buchhaltung in ComMusic

Grundlagen & Voreinstellungen

|
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Sicherung

Austausch

-

Meldung

Hilfe-Zentrum

‘Datei Voreinstellungen Programme  Verwaltungen Hilfe

sverwaltung - Vers

38y 5 Al | e

(|

W e A B S

i

Personen Vereine Firmen Inventar

Termine

Lehrgénge

Rechnungen

Kleidung  Notenarchiv Veranstaltung Instrumente  Serverstatus

’E]E] [Auswahl ][Sorberen][ Suche H Liste ]

Mandantenverwaltung \Buchungen l Kontenrahmen | Auswertungen I Voreinstellungen | Registeﬂ

(=]

[ SchlieBen ][ Abbrechen HUbemehmen]

Nummer 1
Mandant

Jahr 0
Strafe

PLZ Ort

[T Umsatzsteuerpfiicht Kein Vorsteuerabzug E]

[ mit Veranstaltungsaufteilung (Kostenstellen)

[ mit internem Vermerk

|| offene Rechnungen automatisch ausbuchen / Vorschlagsbuchungen benutzen @
Hinweis: Diese Option erzwingt die Splittungsmaske.

AfA Konten bearbeiten

AfA Abschreibungen buchen

interne Mandantennummer andern

Ratgeber "Schritt fir Schritt”

Diesen Mandanten in Da%dam speichern

Einen Mandanten aus Dabenaustau*datei einlesen

[ |
[ )
| Datentibernahme aus Buc!hali:ung 2008 oder kleiner |
( J
[ I

Detaillierte Anleitung fir
Einsteiger ins Thema
Vereinsbuchhaltung und/oder
ComMusic Buchhaltung

]
J
AfA Inventarliste drucken ]
)

AfA Kurzbeschreibung

Automatik zur Abschreibung
ftir Abnutzung (von
Wirtschaftsinventar)




Buchhaltung in ComMusic

VO re I n Ste I I u nge n-— Sta rt bl I d SC h I rm Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

il fm) [ amen [[someen][ 2 L= | o pMandat sollte vor der

Mandantenverwaltung | Buchungen | Kontenrahmen | Auswertungen | Voreinstellungen | Re -
ersten Buchung eines

[ 1 Jahres vollstandig
eingerichtet werden!

El7 Cirt

[] Umsatzsteuerpfiicht Kein Vorsteuerabzug |z|

— Buchungsjahr

[] mit veranstaltungsaufteilung (Kostenstellen)

mit internem Vermerk .
[ offene Rechnungen automatisch ausbuchen [ Vorschlagsbuchungen benutzen E] - U m S a tZSte u e r pfl I C h t &

Hinweis: Diese Option erzwingt die Splittungsmaske.

Vorsteuerabzug
AfA Konten bearbeiten — SO”en einzelne
AfA Abschreibungen buchen Ve ra n Sta It U n ge n

[
[
( AfA Inventarliste drucken
[

aufgeschlisselt werden?

AfA Kurzbeschreibung




Buchhaltung in ComMusic

VO re I n Ste | | u nge n-— Sta rt bl I d SC h I rm Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

 Kein Haken gesetzt: Nur

Mandantenverwaltung | Buchungen | Kontenrahmen | Auswertungen | Voreinstellungen | Re

Buchungstexte als Vorlage

Murmmer 1

* Haken gesetzt, zusdtzlich:
Jahr ]
Strae — Kombination aus Zielkonten,
PLZ Ort .
[ Umsatzsteuerpflicht | Kein Vorsteuerabzug IZ' B et ra ge n & TeXte n a I S
[] mit veranstaltungsaufteilung (Kostenstellen) VO rl a ge .
[ offene Rechnungen automatisch ausbuchen [ Vorschlagsbuchungen benutzen - CO m M u S i C V7 Re C h n u n ge n “
‘ Hinweis: Diese Option erzwingt die Splittungsmaske. a u S b u C h e n

e z.B. vom Beitragslauf
erstellte Rechnungen

by B f o R (E]| E|| %M e g BT

Personen Vereine Firmen Inventar Lehrgange Termine Rechnungen Kleidung  Notenarchiv Veranstaltung Instrumente




Buchhaltung in ComMusic

Voreinstellungen — Veranstaltungen/Texte

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Auswertung kann

eranstaltungen (Kostenstellen
=| MNummer Veranstaltung (Kostenstellen) - =| MNummer Buchungstext

SR o Veranstaltungen
s A detailliert(er)

aufschlisseln

* Vorlagen fur
Buchungstexte
kdnnen erstellt
werden



Buchhaltung in ComMusic

Voreinstellungen — Kontenrahmen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Grundlich eingerichteter Kontenrahmen ist die
wichtigste Grundlage fir eine saubere Buchhaltung.
 ComMusic bringt ausfihrlichen Kontenrahmen mit.

— Rucksprache mit dem eigenen Steuerberater, welche
Konten man braucht.

— Ungenutzte Konten loschen oder fehlende erganzen.
 Kontenrahmen nach dem Einrichten ausdrucken!

— Buchhaltung - Auswertung - Kontenrahmen

— Reporter - Vorgefertigte Dokumente - Buchhaltung -
Allgemein - Kontenrahmen - Kontenrahmen



Buchhaltung in ComMusic

Voreinstellungen — Kontenrahmen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Mandantenverwaltung I Eiuchungenl Knntenrahmenl Auswertungen I Voreinstelungen | F‘.egister|
Mummer 1 | Kontenrahmen erstellen I
Mandant

[

N werfe
- ~ - - — Werten
Jahr Bitte wihlen Sie einen Kontenrahmen aus g

1. [ ! [

Mummer Bezeichnung . . § o teuer Kein Umsatz
1 Dieser Mandant hat einen leeren Kontenrahmen. Sie kiinnen
> einen der folgenden Kontenrahmen Gbernehmen.

Wahlen Sie einen Mandanten aus der Liste aus, dessen Konten-
rahmen Sie (bernehmen machten, oder wahlen Sie einen Bei-
spielkontenrahmen aus.

leerer Kontenrahmen
Sportverein
Caritasverein
Freiberufler
Verband grofi
Verband klein
Privat

[ OK. ] [Abbremen l Ansehen




Buchhaltung in ComMusic

Voreinstellungen — Kontenrahmen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Mandantenverwaltung I Euchungenl Kontenrahmen I Auswertungen I Vaoreinstellungen | F‘.egister|

Mummer 1 [ Kontenrahmen erstellen ]
Mandant Musterverein 0815 =
Jahr 2015 \-J|'F“='
Mummer Bezeichnung Art Bereich Prozent Eindeutig  Minus erlaubt Veranstaltung  Steuer Kein Umsatz = =
1571 Vorsteuer eindeutig Aufwand Wirtschaft 0,0 Ja Ja Mein Vorsteuer Mein
1575 Vorsteuer nicht eindeutig Aufwand Zweck 0,0 Nein Ja Mein Vorsteuer Mein
1771 Umsatzsteuer 7% Ertrag Zweck 7,0 Ja Ja Mein Umsatzsteuer Mein
1775 Umsatzsteuer 19% Ertrag Wirtschaft 19,0 Ja Ja Mein Umsatzsteuer Mein
1780 Umsatzsteuer Zahlung an das Finanzar Aufwand Wirtschaft 0,0 Mein la Mein Keine Mein L
1781 Umsatzsteuererstattung vom Finanzar Ertrag Tweck 0,0 MNein Ja Mein Keine MNein |;|
1998 Vermigensverwaltung Uberschrift Grofd Kein 0,0 Mein la Mein Keing Mein
1999 Ertrdge Vermogensverwaltung Cberschrift Mittel  Kein 0,0 Mein la Mein Keine Mein
2000 Zinseinnahmen Ertrag Vermogen 0,0 MNein Ja Mein Keine Mein
2100 Pachteinnahmen ohne Inventar (Jangfr Ertrag Vermagen 0,0 Mein Ja Mein Keine Mein
2200 Mieteinnahmen ohne Inventar (Jlangfris Ertrag Vermagen 0,0 Mein Ja Mein Keine Mein
2300 Mieteinnahmen Inventar Jangfristig) Ertrag Vermbgen 7,0 Mein la Mein Keine Mein
2400 Pachteinnahmen von Werbeunternehm Ertrag Vermbgen 7,0 Mein la la Keine Mein
2499 Aufwendungen Vermigensverwaltung Uberschrift Mittel  Kein 0,0 Mein la Mein Keine Mein
2500 Aufwendung fir die Vermigensverwall Aufwand Vermigen 19,0 Ja la Mein Keine Mein
2900 sonstige Aufwendungen Aufwand Vermbgen 19,0 Ja la Mein Keine Mein
2997 Ideller Vereinsbereich Uberschrift Grof Kein 0,0 Nein Ja Mein Keine Mein
2998 Ertrége ideeller Vereinsbereich Oberschrift Mittel Kein 0,0 Mein Ja Mein Keine Mein
2999 Beitrdge Uberschrift Klein Kein 0,0 Mein Ja Mein Keine Mein
3000 Beitrdge aktive Mitglieder Ertrag Ideell 0,0 Mein la Mein Keine Mein

3 3010 Beitrdge fardernde Mitglieder Ertrag Ideell 0,0 Mein 12| Mein Keine Mein i




Buchhaltung in ComMusic

Voreinstellungen — Kontenrahmen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Gruppierung/Gliederung durch Uberschriften
Nummer & Bezeichnung kann geandert werden

Kontenart:

— Aktiv-Konten: Vermogenswerte des Vereins, entweder
auf Finanzkonten (Girokonten, Handkassen) oder als
Anlage (Zapfanlage, Uniformen, Noten, ...)

— Passiv-Konten: Vermogenswerte, die dem Verein nicht
gehoren (Kautionen, Kredite)

— Ertrags- und Aufwandkonten: Kostenstellen, denen
Einnahmen/Ausgaben zugeordnet werden

Vereinsbereich: siehe Buchhaltung allgemein!




Buchhaltung in ComMusic

Voreinstellungen — Kontenrahmen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Spalte ,Eindeutig”: Ausgaben-Buchung kann
im unternehmerischen Bereich eindeutig
JWirtschaft”, ,,Zweck” oder ,Vermogen®
zugeordnet werden (siehe Vorsteuerabzug).

e Spalte ,Veranstaltung”: Muss Buchung einer
Veranstaltung zugeordnet werden (falls
Zuordnung aktiviert ist)?

e Weitere Informationen direkt in ComMusic
Hilfe des Kontenrahmens (F1).




Buchhaltung in ComMusic

Voreinstellungen — Kontenrahmen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Fir Anlagen/Anschaffungen tGber 1000€
mussen evtl. weitere Konten angelegt werden.
— Anderungen am Kontenrahmen sind generell auch

nach den ersten Buchungen maoglich, sollten aber
nur in diesem Fall nétig sein.

— Weitere Informationen spater zum Thema
Abschreibungen.




Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Buchhaltung in ComMusic

Beispiel-Buchungen
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Beispiel-Buchungen

Er6ffnungssaldo
, Mandanbenverwalmn4 Buchungen iKonhenrahmen I Auswertungen I Voreinstellungen l Regisher}

N Eréffnungssaldo ndemn % 1 1 Belege erfassen ] [ i Er6ffnungssalden bearbeiten i ]
Mg [ ¢ A [ Beleg stornieren ] [ Haushaltsplin bearbeiten ]
g . 2015 | Alle Belege erneut buchen ] Jahresgbschluss J
Bl | | Ersffnungsdatum 05.07.2015 i Bl [ gehe zu Beleg Nummer. .. |
Eréffnungssaldo 0,00 € oone | Balana cuchan L[  Integritatstest gtueller Mandant |

\ — ‘ _53_ ‘ [ Integritatstest alle giénderten Mandanten ]
g utzen!!!
B [ 2.5 ] [ Abbrechen | Anderung speichern @
d Eroffnungssaldo <l o car Tt :
: 900 Kautionen 0,00 € {Anderung verwerfen
i 1000 Barkasse Kassierer 0,00€

1010 Handvorschuss 1. Vorsitzender 0,00 € nutzen E] i || =
| i - ! Veranstaltung | Bemerkung
I I 2 1200 Giro Sparkasse 0,00 €I =’

| T210 GTO VOKsbank A 3

1220 Sparbuch Sparkasse 0,00 € = b E—

1230 Sparbuch Volksbank 0,00€

1240 Festgeld Sparkasse 0,00€ 2

|_oc_| Beim ersten Einrichten muss man das Saldo aller Konten

Ubertragen (Inventar, Abschreibungen & Finanzkonten)




Beispiel-Buchungen

E rOffn u ngssa I d O Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.
Mummer 1 [ Belege erfassen ] [ Eréffmungssalden bearbeiten ]
Mandant Musterverein 0815 [ Beleg stornieren ] [ Haushaltsplan bearbeiten ]
Jahr 2015 [ Alle Belege erneut buchen ] [ Jahresabschluss ]
Belege wechseln —= i< < [ B B ]I[ gehe zu Beleg Nummer... ]
Beleg 1 Saldo 0,00 € [ Belege suchen... ] [ Integritétstest akiueller Mandant ]
von Kanto 1200 | Giro Sparkasse |z| [ Belege weiter suchen... ] [ Integrititstest alle geénderten Mandanten ]
Datum 02.01.2015 Interne Korrekturfunktionen - Bithe NICHT benutzen!!!
Betrag 3.391,55 € [ Beleg &ndern ] [ Beleg laschen ] Anderung speichern
Buchungstext Erdffnungsbuchung (automatisch) —

interner Vermerk

>

Mr.

[|stornobeleg  Stormo Belegnr,
an Konto Bereich
9100 9100 Erdffnungskonto Kiin

[ Beleg einfligen

0[] piesen Beleg auch als Buchungsvorschlag benutzen
Steuer Metto V. Nr.

Brutto St %
3.391,55€

Eindewutig
0 Keine Steuer

e
o ||
"."EFEII'IStEI'U.II'IQ

0,00€ 3.391,55€ 0 0 Keine

Eintrag wird automatisch als Buchung erstellt
Buchung von Konto 9100 ,,Eroffnungskonto® auf 1200

,@iro Sparkasse”

Wechsel des Belegs (chronologisch) tber obige Schalter
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Beispiel-Buchungen

PR [

Buchungen

Belege erfassen |

. —
Zh Belege erfassen - einfache Maske

E}-—EL Eil, L E_L L L EZ_L nicht gespeicherte Belege:

Mandant
Beleg

von Konto
Datum

Betrag
Buchungstext

Musterverein 0815

2 Saldo
1200  Giro Sparkasse

03.01,2015

3.391,55€

(=]

624,00 €

Jahresmiete Proberaum

v

|| Diesen Beleg auch als Buchungsvorschlag benutzen E]

B‘ Zweck E]

an Konto

Saldo

Steuer Prozentsatz 0,0
Steuer

Betrag

6700 Miete (umsatzsteuerfrei)

0

Einfach

Splitten

0,00 €

2

0,00 €
624,00 €

Buchen H

Speichern ] [ Schliefien ] [ Abbrechen ] [

Hilfe

I

Et buchen

§ Nummer...

8

suchen

E

tionen - Bitte

Beleg |

o:

Ipfugen

s Buchungsv

lﬁT

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Erfassen der 1.
Buchung im
gleichen Reiter

Ausgaben/Soll sind
immer negative
Betrage

Gegenkonto 6700,
auller es liegt eine
Rechnung mit
ausgewiesener
Umsatzsteuer vor.

Dann ware es z.B.
Gegenkonto 6705.



Beispiel-Buchungen

B uc h un 8e n Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

B EI B X J G2

Buttons im Buchungsfenster (von Links nach Rechts):

Neuen Beleg erstellen und aktuelle Eingabe verwerfen

Beleg(e) speichern
Alle Belege des aktuellen Mandanten anzeigen

Beleg(e) stornieren

Kontenrahmen bearbeiten

Veranstaltungen bearbeiten

N oy ke wNRE

Buchungstexte bearbeiten




Beispiel-Buchungen

Buchungen

m Belege erfassen - einfache Maske

o e |

ﬁ:]: IE—"E‘ E_\:]: '. @ nicht gespeicherte Belege: 1
Mandant Musterverein 0815
Beleg 3 Saldo 2.767,55€ Einfach
von Konto 1200 | Giro Sparkasse Izl
Datum 12.01.2015 _
Betrag 300,002 | gpjitten
Buchungstext Barauszahlung Kassier -
Diesen Beleg auch als Buchungsvorschlag benutzen |Z|

an Konto 1000 | Barkasse Kassierer Izl Kein El
Saldo 0,00 €
Steuer Prozentsatz 0,0 -
Steuer 0,00€
Betrag -300,00 €

Buchen | | Speichern | | Schliefien | | Abbrechen | | Hilfe | |_

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Saldo des Girokontos wurde von
der letzten Buchung automatisch
angepasst

Auf dem Kontoauszug taucht eine
Abbuchung von 300€ am
Geldautomat auf.

Unabhangig, wofur der Kassierer
diesen Betrag spater verwendet,
sollten wir diese Buchung erfassen.
—> Umbuchung vom Finanzkonto
1200 (Girokonto) auf das Konto
1000 (Barkasse Kassierer)

Saldos der Konten 1200 und 1000
werden entsprechend angepasst



Beispiel-Buchungen

Buchungen

-
‘ Belege erfassen - einfache Maske

J=t et fEpt ot (= =t =t : y
Eﬂ’_r B x r lz nicht gespeicherte Belege: 0
Mandant Musterverein 0815
Beleg 4 Saldo 2.467,55€ Einfach
von Konto 1200 | Giro Sparkasse E]
Datum 17.01.2015 —_—
Betrag -600,00 € Splitten
Buchungstext Preise fir Tombola v
|| Diesen Beleg auch als Buchungsvorschlag benutzen E|
an Konto 6020 | Aufwendungen fiir Tombola E Zweck E]
I-:uer Prozentsatz 19,0
Steuer
Veranstaltung (K5t) 1 Neujahrsfest E]
{ Buchen J [ Speichern J { SchlieBen J l Abbrechen J [ Hilfe J ]_

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Flr unsere Tombola-Preise liegt
eine Rechnung vor, die die Steuer
als 19% ausweil3t.

Wir vermerken auf dieser
Rechnung ,Beleg 4°

Um die Buchung in der ComMusic
Auswertung eindeutig zuweisen zu
konnen, ordnen wir es der

entsprechenden Veranstaltung zu.



Beispiel-Buchungen

Buchungen

Beleg 5 Salde 1.B867,55€ Einfach
von Konto 1200 | Giro Sparkasse IE'
Datum 19.01,2015

Betrag 230,00 € | gojitten
Buchungstext Veranstalterhaftplicht -

Diesen Beleg auch als Buchungsvorschlag benutzen u

an Konto 66}10 Veranstalterhaftpflicht [v] zweck  [=]
Saldo 0,00 €
Steuer Prozentsatz 0,0 -
Steuer 0,00€
Betrag -230,00 €
Veranstaltung (K5t) 1 Meujahrsfest El

Beleg 6 Saldo 1.637,55 € Einfach

von Konto 1200 | Giro Sparkasse E

Datum 19.01.2015| ——

Betrag 822,00 € Splitten
Buchungstext Eintrittsgelder Neujahrskonzert -

Diesen Beleq auch als Buchungsvarschlag benutzen |L|

an Konto 5000 | Einnghmen Veranstaltungen (Konzerte etc.) E Zweck E‘
Saldo 0,00 €
Steuer Prozentsatz 7,0 -
Steuer 53,78 €
Betrag 768,22 €

Veranstaltung (KSt)

1 Meujahrsfest E‘

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Versicherungssteuer ist keine
Vorsteuer!

Von unserem Konzert (ohne
Bewirtung!) kommen endlich
Einnahmen in die Kasse

Bei mehrtagigen Veranstaltungen kann
man z.B. die Einnahmen jeden Abend
von einem Transferkonto/Handkasse
aufs Girokonto einzahlen.

Am Ende wird dann vom
entsprechenden Konto (z.B.
5000/7000) auf das Transferkonto
eingezahlt.



Beispiel-Buchungen

B uc h un 8 en Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

ees d - 249955 € \E”ﬁd"[ *  Fehler-Popup — Konto 5200 verlangt eine
von Konto 1200 | Giro Sparkasse —
Datum 23.01.2015 Veranstaltung
Betrag 560,00 € | gojitten Beleg & Saldo 3.019,55€ | Einfach
Buchungstext Programmheftverkauf h von Konto 1200 | Giro Sparkasse E‘
[| Diesen Beleg auch als B§chungsvaorschlag benutzen Datum 23.01.2015
Betrag 600,00€ | gpjitten
an Konto 5200 | Yerkauf Festschrift / Programmheft E Fweck Izl Buchungstext Pacht aus Werbung im Programm i
Saldo 0,00 € [7| Diesen Beleg auch als Buchungsvorschlag benutzen
Steuer Prozentsatz 7,0 -
Steuer 3o0,64€ an Konto 2400 | Pachteinnahmen von Werbeunternehmen IE‘ 'u'ermﬁgenE
Betrag 523,36 € Saldo 0,00 €
I Veranstaltung (K5t) 0 Keine m Steuer Prozentsatz 7,0 -
Steuer 39,25 €
Beleg 9 Saldo 3.619,55€ | Enfach . 360,75 €
von Konto 1200 | Giro Sparkasse |Z| Veranstalung (K50 g et E
Datum 23.01,2015 Beleg 10 Saldo 4.639,55€ Einfach
Betrag 1.020,00 € | gojitten von Konto 1200 | Giro Sparkasse 4
Buchungstext Einnahmen aus Tombola - Datum 25.01.2015
["| Diesen Beleg auch als Buchungsvorschlag benutzen z:ugngsmd FEr——pr— ?SEI,DDf Splitten
an Konto 5100 | Einnshmen aus Tombols IE' Zweck IE' [7] Diesen Beleg auch als Buchungsvorschlag benutzen
Saido 0.00€ an Konto 6000 | Aufwendungen fir Festschrift f Prugrammhr:lzl Zweck lzl
Steuer Prozentsatz 7,0 - Saldo 0,00 €
Steuer 55,73€ Steuer Prozentsatz 19,0 -
LI 933,27 € Steuer -124,54 €
Veranstaltung (K5t) iliMNeujahrsfest IE' Betrag 655,45 €

Veranstaltung (K5t) 1 Meujahrsfest E



Beispiel-Buchungen

Buc h ungen sp I Itten Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Manche Buchungen gehdren evtl. zu mehreren
Vereinsbereichen (ldeell/Zweck/Wirtschaft)

* Beispiele:
— Bilrobedarf/Verwaltungsgebihren

— 2/8 Seiten Vereinsvorstellung im Programmbheft -
25% ideell, 75% Zweck

— Instrumente, Noten, Dirigentengehalt (Ideell, Zweck)

* Finanzamt kann diese Splittung anders
gewichten.



P

i »

 Im,Betrag” Feld ,*“ driicken, um Betrag
automatisch aufteilen zu lassen.

Beispiel-Buchungen

Buchungen splitten

Einfach

[=]

Mandant Musterverein 0815
Beleg 11 saldo 3.859,55€
von Konto 1200 | Giro Sparkasse
Datum 17.02.2015
Betrag 220,00 €
Buchungstext Blrobedarf

["| Diesen Beleg auch als Buchungsvorschlag benutzen E]
Mr. Konto Bereich

Prozentuale Aufteilung

Bruttogesamtbetrag
-220

Prozent
30

Brutto anteilig
-66

4250 4250 Birobedarf

Ideell

6530 6530 Burobedarf
8040 8040 Burobedarf

t. Yofpteuer
a
19
19

0,00€

0,00 € 0 0 Keine

* - Taste beim Bruttobetrag aktiviert die pruzentualeAufteilungi

Konten erfassen

.

lbitte
ichungs

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.



Beispiel-Buchungen

Buchungen splitten

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Mandant Musterverein 0815 Hinweis:

Beleg 11 Saldo 3.859,55€ | Enfach Benutzen Sie beim Buchen zum Wechseln der Felder bitte
von Konto 1200 | Giro Sparkasse |E| die <Enter=-Taste auf der Nummerntastatur. Die Buchungs-
Datum {5 04.9015 masken sind fiir diese Art der Bedienung optimiert.

Betrag -13.500,00 € splitten

Buchungstext Sammelrechnung -

Diesen Beleg auch als Buchungsvorschlag benutzen | ?

Mr. Konta Bereich Brutto St. % Steuer Metto V-Mr. Veranstaltung Bemerkung
100 100 Instrumente E IEI -5.450,00 € 19 870,17 € 4,579,873 € 0 0 Keine Musikhaus Luge
100 100 Imstrumerte Zwecdk -5.300,00 € 19 -1.005,388 € -5.294,12 € 0 0 Keine Instrumentenbauer Weimann
100 100 Instrumente Fwecdk -1,750,00€ 19 -279,41€ -1.470,59 € 0 0 Keine Musikshop Miiller

* Analog fliir Sammelrechnungen/-tberweisungen

— mehrere Rechnungen, aber nur eine Buchung auf dem
Kontoauszug

— Theoretisch nutzt man Instrumente ideell und im Zweckbetrieb
- 2x3 Buchungen auf Konto 100 mit verschiedenen Bereich



Beispiel-Buchungen

Vorlagen-Text

EE] [ Auswahl ][ Sortieren ][ Suche ” Liste ] EB
Mandantenverwaltung | Buchungen |Kontenrahmen | Auswertungen I Voreinstellungen I Register|

| Mandant Musterverein 0815 I
iep & Alle Be

UU

jﬂlegrf infache Maske . i o= e | e
B B 1 3 B e+ [
ec
Mandant Musterverein 0315 P
Beleg 11  Salde 3.859,55 € Einfach ]
von Konto 1200 | Giro Sparkasse E‘
Datum 25.01,2015
Betrag O an s [=
Buchungstext 7| L:] |
| DT W]
| Rechnung
| Ube g Vorjahr
| S
an Konto E
Saldo 0,00 €
Steuer Prozen tsatz hd
Steuer 0,00 €
Betrag 0,00€
Veranstaltung (K5t) 0 Keine [=]
L3 [ Buchen ] [ Speichern ] [ Schliefien ] [ Abbrechen ] [ Hilfe ] |_ R

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Zur Erinnerung:

Vereinsname sollte dem
vollen Namen im
Vereinsregister
entsprechen (,,e.V.“)

Durch Auswahlmen(
oder Zahl + Tabulator
kdnnen Buchungstexte
der Voreinstellungen
genutzt werden



Beispiel-Buchungen

B uc h un 85V0 rl d ge Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

= Rechi Mur offene Rechnungen
m lFE‘ m '. IZF]: nicht gespeicherte Belege: e ¥l g
i L= 8| Verein / Verband Keine Lastschriften zeigen
Mame

Mandant Musterverein 0815 | Hirweis: Yorlaufige R echnungen u

Beleg 3 saldo -9.640,45€ Ein Kunde Deshalb erscheinen diese
von Konto 1200 | Giro Sparkasse IZI . Offene Bechnungen:

Datum e Abw. Nr. Datum Offen Name Vorname ort

Betrag 0,00 4

Buchungstext

|| Diesen Beleg auch als BucHlingsvarschlag benutzen E]

Konto Bereich Biry u—ﬂ

Ir.
o Kein 0,00 €

A 4

Feld auswahlen &
Enter dricken

Buchungstext interner Vermer ke
» 624 624,00 € ahresmiete Proberaum :

BL-lc'WE"_a.———_—.- —

|

* Mit passender Voreinstellung kann man Kombination aus
Text, Konto, Betrag & Splittung als Vorlage speichern.




Beispiel-Buchungen

Buchungsvorlage

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

SRR e s g g
m IE__'E" m '. m nicht gespeicherte Belege: 0 [
Mandant Musterverein 0815
Beleg 11  Saldo 3.859,55€ Einfach
von Konto 1200 | Giro Sparkasse Iz‘
Datum 17.02.2015
Betrag 220,00 € | ghjitten
Buchungstext Birobedarf - ®
["| Diesen Beleg auch als Buchungsverschlag benutzen
Mr. Konto Bereich Brutto St % Steus
4250 4250 Blrobedarf Ideell -220,00 € ]
P 5530 6530 Birobedarf Zweck 0,00 19
2040 8040 Burobedarf Wirtschaft 0,00 € 19
Mandantenverwaltung | Buchungen |Kontenrahmen Auswertungen | Voreinstellungen | Registerl

Offene Rechnungen aus

der Rechnungsverwaltung

— z.B. Beitragseinzug

Belege/Buchungen, die
als Vorlage
gekennzeichnet sind

Murmmer

Belege erfassen

Eraffru

1
Mandant Mustervergin 0815 [

Beleg stornieren

Jahr 2015 [

Alle Belege erneut buchen

J |

Belege wechseln —> [ I ][ < ][ [ ][ Bl

aehe zu Beleg Nummer. ..

J

][ Haush
J [

]

Belege suchen...

| [ Intearitit

Belege weiter suchen...

| [ Integritatstest

Interne Korrekturfunktionen - Bitte NICHT benutzen!!!

Beleg &ndern

] [ Beleg léschen ] Anderung speic

Beleg einfligen

DI || Diesen Beleg auch als Buchungsvorschlag benutzen

Beleg 9 Saldo 0,00€ |
won Konto 1200 | Giro Sparkasse E [
Datum 23.01.2015
Betrag 1.020,00 € [
Buchungstext Einnahmen aus Tombola
interner Vermerk [
[|stornobeleg  Storno Belegnr.
Mr . an Konto Bereich Brutto St
| 4 5100 5100 Einnahmen aus Tombola Zwedk 1.020,00 €

2 Eindeutig
7 Ust, eindeutig u. B.

Steuer

Metto

66,73€  953,27€




Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Buchhaltung in ComMusic

Fehlerkorrektur

<&




Fehlerkorrektur

Beleg stornieren

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Mandansenwermaitung | Buhungen | Kontenrahmen Imtmq:n ] vYorenstehungen | Rogster

Stornobuchung +
korrekte Neubuchung

* Sauberer Umgang mit
i Er—— " Fehlern wahrend der
X Buchhaltung:




Fehlerkorrektur

Beleg stornieren

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Belege wechseln —= 1< ][ < ][ =8 ][ Bl ] [ gehe zu Beleg Mummer... ]
Beleg 10 Saldo 0,00 € [ Belege suchen... ] [ Integrititstest aktueller Mandant ]
van Konto 1200 | Giro Sparkasse |z| [ Belege weiter suchen... ] [ Integritatstest alle geadnderten Mandanten ]
Datum 25.01.2015 Interne Korrekturfunktionen - Bitte NICHT benutzen! 1!
Betrag -780,00 € [ Beleg &ndern ] [ Beleg lischen ] Anderung speichern
Buchungstext Rechnung Druck Programmheft !

[ Beleg einfligen ] Anderung verwerfen

interner Vermerk

[ stornobeleg § Storno Belegnr, 118 [ Diesen Beleg auch als Buchungsvorschlag benutzen [ ][]

Mr. an Konto Bereich t. %o Eindeutig Metto W, Nr. Veranstaltung
[ 3 8000 6000 Aufwendungen fir Festschrift / Prog Zweck 19 Vst eindeutig u. B. 655,46 € 1 1 Meujahrsfest

Beege wechseln = s < = 1 = e Buchung wird vollstindig annulliert,

Beleg Saldo 0,00 € . .

o Kont T o Soorionss = inkl. Steuer, Abschreibungen, etc.

Datum 25012015 * Feld,interner Vermerk” kann fur

Betrag 7a0,00 € .

Buchungstext Stornobeleg zu Beleg Mummer 10 I nfo rm at Ion ge n UtZt we rd en.

interner Vermerk * Korrekte Neubuchung notwendig

Storno Belegnr, 0 [:EMHEQHEW T T

Mr. an Konto Bereich Brutto St, %G Eindeutig Steuer Metto V. Nr. Veranstaltung

[ 3 8000 000 Aufwendungen fir Festschrift / Proc Zwedk 750,00 € 19 Wst. eindeutig u. B. 124,54 € 655,46 € 1 1 Meujahrsfest




Fehlerkorrektur

Beleg andern

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Vo] ENE| W LW e O K| ] U0 | omeacc el —

Personen Verei Inventar Lehrgange Termine Rechnungen Kleidung  Motemarchiv Veranstaltung Instrumente  Se Beleg andemn? - _-‘ é
] suche [)(=) ([ schleben ][ Abbrechen | [Bbemehmen

ACHTUNG: Diese interne Korrekturfunktion darf NICHT benutzt
werden. Stornieren Sie statt dessen fehlerhafte Belege und
Mandantenverw; instellungen | Register buchen Sie diese dann neu!!!

Mit dieser Funktion kénnen Sie schwerwiegende Fehler in Thren

Mummey Q@ Belege erfassen ] [ Eréiffrur Iden Buchhaltungsdaten anrichten. Bitte verwenden Sie die Funktion

- nur, wenn Sie sich sicher sind welche Auswirkungen das
Man feleqsiomisen ] [ fizustalipian b Editieren von bereits gebuchten Belegen hat.
Jah [ ) neut buchen ] [ Jahresab:

Bei dieser Korrekturfunktion gibt es keine Umsatzusteuerautomatik.

Belege wechseln QY - Auch missen Sie alle Berechungen und Uberprifungen selbst vernehmen.
Beleg . Integritatstest aktu Bitte beachten Sig, dass die Firma ComMusic keinen
won Konto

[ ititstest alle gednd Support far fehlerhaft korrigierte Belege leisten kann.
. ‘Wenn Fehler nach der Korrektur auftauchen, laschen Sie

Datu 23.01.2015 L.
atm den Beleg und buchen Sie ihn manuell neu.
Betrag Q
Buchungstext Einnahmen aus Tombola . Sollte sich bei Supportanfragen herausstellen, dass ein manuell
N rhaft korrigierter Beleg die Ursache ist, behilt sich die

interner Vermerk Music vor den Supportaufwand in Rechnung zu stellen.

[T stornobeleg  Storno Belegnr.

|der in diesem Beleg korrigieren. Mach der
Anderung speichern’.

* Beleg 9 wurde mit dem N
erfasst. 5 ?

* Interne Korrekturfunktion z.B. fur () A
Datumsdnderungen

 Stornieren & neu buchen ware die
sichere Variante

— Stornieren notwendig bei Anderung(en)
der Konten oder des Betrags.

en Korrektur




Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Buchhaltung in ComMusic

Auswertung

<&




Beispiel-Buchungen

Auswertung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Mandantenverwaltung I Buchungen | Kontenrahmen| ‘| oreinstellungen | F‘.egister|

alle Veranstaltungen

Mummer 1
Mandant Musterverein 0315
Jahr 2015
Ubersicht strukturierte Listen [ Saldenlistz ]
[ Bilanzkonten ] [ Kontenrahmen ] [ LISt, Jahresauswertung ]
[ Lst, Jahresauswertung manuell ]
[ Gewinn- und Yerlustrechnung ] [ Haushaltsplan ] [ USt. Voranmeldung (Beleq) ]
; 1Ust. Voranmeldung (Datum
( SUMME 1 [ Saldeniibersicht ] [ o ) ]
[ Kassenbericht ]
[ Buchungsjournal ]
Diese Listen beziehen Sie auf den aktuell gedffneten Mandanten. Sollte die Buchhaltungsmaske [ Kontenrahmen ]
geschlossen sein, wird die Mandantennummer bei jeder Liste abgefragt. [ Kontoauszug ]
Weitere Listen und Avswertungen finden Sie im Reporter im Ordner "Buchhaltung”. [ Kontoauszige ]

eine Veranstaltung

Ein Blick auf die Auswertungsfunktionen nach unseren 10
Beispielbuchungen




Beispiel-Buchungen

Auswertung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Mandantenverwaltung I Buchungen | Kontenrahmen | Auswertungen |'I.|'ureinstellungen | F‘.egister|

Nummer Abrechnung der Umsatzsteuer
Mandant Musterverein 0815 (RUCkzahlung/Verlust)
Jahr TS y

Ubersicht tiber alle Buchungen in ComMusic.

. . D —— Salgerliste
Chronologisch bzw. nach Konto sortiert. = B ——
A [ Lst, Jahresauswertung manuell ]
[ Gewinn- und Yerlustrechnung ] [ Haushaltsplan ] USt. Voranmeldung (Beleq)

[ ]
] [ U5t Voranmejdung (Datum) ]
[ ]

Brutto-Auswertung Neujahrsfest
\Beleg|Datum | Buchungstext |Einnahmen iAusgaben Betrag Kasserpericht
4/17.01.2015 | Preise fur Tombola - €| 50420€| -50420€ I Buchungsjournal I
4/17.01.2015 | Preise fur Tombola - € 9580€ -9580€
519,01 2015 Veranstalterhaftpiicht - €| 23000€| 23000 ¢ [fungsmaske [ ey )
4 /22012015 Eintrittsgelder Neujahrskonzert 768.22 €| - €| 76822€ ( Kontoauszug ]
§[22.01 2015 | Eintrittsgelder Neujahrskonzert 5378€| - €| 5378¢€ [ 1 = 1
Y 7123012015 Programmhefverkauf 52336€| - €| 523.36¢€ = Kentoauszige | ]
. _,‘.,A._..,_.,_,,-,f,og._ sssinsdssnichis s s s e ] —i A.A,.._“.< | | |
7[23.01.2015 | Programmheftverkauf 36,64 €| - €| 3BB4€ [ alle Veranstaltungen ]
8(23.01 2015 | Pacht aus Werbung im Programm 560,75 €| - €| 56075¢€ -
1 | ~ —l eine Veranstaltung I
8123.01 2015 | Pacht aus Werbung im Programm 3025¢€| - € 3925€
9|24.01.2015 | Einnahmen aus Tombola 85327 €| - €| 95327¢€
9/24.01.2015 | Einnahmen aus Tombola 8673€| - €| 8673¢€
10/25.01.2015  Rechnung Druck Programmheft - €| B65546€| 65546 €
10/25.01 2015  Rechnung Druck Programmheft - €| 12454€| -12454 €
| 3.002,00 € 1.610,00 €/1.392,00 €




Beispiel-Buchungen

A uswertun g Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

1000 Ba rkasse 300 € oreinstellungen | F‘.egister|
1200 Girokonto 3859,55 €

1

Inkl. Anfangssaldo und Veranderung Ve
Jahr Nummer Bezeichnung Einnahmen Ausgaben Betrag
1771 |Umsatzsteuer 7% 3025 € - €| 3925¢
2400 |Pachtemnnahmen von Werbeunternehmen 560.75 € - €| 560.75€
Ubersicht strukturierte 90000 ¢ = €)900,00¢
Zweckbetriebe
[ Blanzonten ] : Nummer |Bezeichnung Einnahmen |Ausgaben |Betrag
1571 |Vorsteuer eindeutig - €| 22034€[-22034€
[ Gewinn- und 'qlerlustrechnung !} h 1771 Umsatzsteugr 7% 165715 € - €| 15715¢
5000 |Einnahmen Veranstaltungen (Konzerte elc.) 768,22 € - €| 76822€
5100 |Einnahmen aus Tombola 053,27 € - €|95327¢€
[ 5200 |Verkauf Festschrift / Programmheft 523.36 € - €]523.36€
8000 | Aufwendungen fir Festschrift / Programmheft - €| B5548€|.85546¢€
8020 |Aufwendungen fir Tombola - €| 50420€(-504,20€
8610 | Veranstalterhaftpfiicht - €| 230.00€|-230,00 €
Diese Listen bezichen Sie uf den aktuell gesffneten Mandante 8700 [Miete (umsatzsteuerfrei) - €] 824.00€1-62400€
geschlossen sein, wird die Mandantennummer bei jeder Liste a 2402,00€12.23400€] 168,00 €
3,002,00 €2.234,00 €| 768,00 €

T o] it T
[ alle Veranstaltungen ]

Einnahmen, Ausgaben & Gewinn
der 4 Bereiche (Zweck, Ideell,
Wirtschaft, Vermaogen)

[ eine Veranstaltung ]
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Auswertung
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Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Weitere

Auswertungen unter

Reporter =
Vorgefertigte
Dokumente -
Buchhaltung

Eicene

Auswertungen

konnen erstellt
werden.




Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Buchhaltung in ComMusic

Abschreibung flir Abnutzung

|




Abschreibung fur Abnutzung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Wertminderung von * Beispiele fur Investitionen
Anlagevermogen verringert  und Anschaffungen, die
Einkiinfte (= Grundlage des  abgesetzt werden kdnnen:

ZU versteuernden — Instrumenten
Einkommens). — Kleidung
— lineare Abschreibung — Noten

[gleichbleibender jahrlicher

Betrag] der angeschafften — Schankanlage

Wirtschaftsgiiter, bis sie — Mikrofon-/Verstarkeranlage
v_oIIsténdig abgeschrieben — KFZ
sind — Vereinsheim

* Verein kann zur
Inventurfihrung veranlasst
werden.



Abschreibung fur Abnutzung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Anlagevermaogen wird auf aktiven Anlagekonten
gebucht (ComMusic Konten < 1000)
— Bei der Buchung auf diese Konten Splittung in 1-3

Buchungen der Bereiche Ideell/Zweck/Wirtschaft, um
korrekte Steuersatze zu erhalten.

 Am Jahresende miuss(t)en entsprechende Buchungen
auf Abschreibungs-/Abnutzungs-Konten durchgefiihrt
werden, z.B. 6960/6965.

— Moglichkeit 1: handisches Berechnen & Buchen der
Abschreibungen

— Moglichkeit 2: ComMusic kann AfA automatisieren
* Anlagekonten im Kontenrahmen: <1000




Abschreibung fur Abnutzung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Anschaffungen <1000 € Netto (ohne Mwst.) zahlen als
geringwertige Wirtschaftsguter (GWG).

— Anschaffung <450 €
Buchung auf GWG Aufwandskonten im Zweck-
/Wirtschaftsbereich, z.B. Konten >6299, 8060, 8460
* Konnen sofort voll abgeschrieben werden und werden nicht als
Anlage/Inventar erfasst.
— Anschaffungen >450 € und <1000 €
Buchung auf ein jahrliches Sammelkonto und lineare
Abschreibung Gber 5 Jahre.
» AfA Konten 500 bis 540 mit Jahreszahl benennen.

— 500->,Sammelkonto GWG 2015“
— 510->,Sammelkonto GWG 2016“

* Nach 5 Jahren ist das Saldo von Konto 500 dann O €.
Man kann das Konto auf 2020 andern und neu verwenden.




Abschreibung fur Abnutzung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Anschaffungen >1000 € Netto bedurfen jeweils
neuer (leerer) Einzelkonten.
— Saldo andert sich nach jahrlicher Abschreibung.

— Am Ende bleiben Artikel mit einem Restwert von 1€
als Inventar erhalten, bis sie verschrottet werden
(ausbuchen!).

— Genaue Laufzeit der Abschreibung: AfA
Tabellen/Steuerberater/Finanzamt.

— z.B. neues Konto 101 ,,Instrumente April 2015“
— z.B. neues Konto 410 ,,Zapfanlage®.




Abschreibung fur Abnutzung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Mandantenverwaltung | Buchungen | Kentenrahmen I Auswertungen I Voreinstellungen I F‘.egister|

Murnmer 1 [ interne Mandantennummer ndern ]
Mandant [ Ratgeber "Schritt fiir Schritt™ ]
Jahr 0

[ Datenibernahme aus Buchhaltung 2008 oder kleiner ]
Strafie
FLZ ort [ Diesen Mandanten in Datenaustauschdatei speichern ]
[Tl Umsatzsteuerpflicht | Kein Vorsteuerabzug [~ | Einen Mandanten aus Datenaustauschdatei einlesen |
[] mit veranstaltungsaufteilung (Kostenstellen) [ Jahresabschluss ]
[ mit internem Vermerk Hinweis zum Wechseln des Mandanten:
[7] offene Rechnungen automatisch ausbuchen / Vorschlagsbuchungen benutzen Der Wechsel erfolgt durch die Schaltern mit den Pfeisymbolen oben in der Bedienleiste

Hirnweis: Diese Option erzwinagt die Splittungsmaske. neben den Schaltern mit den Symbolen [+] [ und [=]

Der Mandantenwechsel [&sst sich auch hervorragend Ober den Schalter [Liste]
und dann mit einem Doppelklick auf den gewlinschten Mandanten vollziehen,

[ Afa Konten bearbeiten ]

[ AfA Abschreibungen buchen ]

[ ATA Tnventariste druden ] —>| Anleitung/Kurzbeschreibung zu AfA

AfA Kurzbeschreibung



Abschreibung fur Abnutzung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Beispiel-Buchung fur Instrumentenkauf
— 11344,54€ auf Konto 100

 Wir wollen die Instrumente tUber 10 Jahre
abschreiben (Richtwert flir Schlaginstrumente)

 — Keine weiteren Buchungen auf Konto 100.
Nachste Instrumenten-Anschaffung z.B. auf
neues Konto 101.



Abschreibung fur Abnutzung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

i | 1
Strafie - -
. J‘ AfA Konten bearbeiten E
PLZ Ort
Umsatzsteuerpfiicht | exakte Zuordnung der Vorsteuer (fiir Firmef Hier werden alle Anlagekonten (Aktivkonten < 1000) aufgelistet. Bitte Gberpriifen Sie das Anschaffungsdatum, die Anschaffunaskosten und die
mit Veranstaltungsaufteilung (Kostenstellen)
| | |
[Cmit internem vermerk Mummer Bezeichnung Saldo An-Datum An-Kosten Jahre  erl. AfA Konto Erinnerung
[] offene Rechnungen automatisch ausbuchen / Vorschlagsbuchungen 100 Instrumente 11.344,54 € 15.04.2015 11.344,54 € 10 Mein 6960 Abschreibung fiir Abnutzun Ja
Hinweis: Diese Option erzwingt die Splittungsmaske. o T y
300 Moten 0,00 € 0,00€ 0 MNein  OFKein Mein
400 Inventar 0,00 € 0,00 € 0 Nein  0Kein Mein
500 Sammelkonto GWG 2008 0,00 € 0,00 € 0 MNein  OKein Mein
- 510 Sammelkonto GWG 2009 0,00 € 0,00 € 0 MNein  OKein Mein
[ AiKogieqbeabeitng ) 520 Sammelkonto GWG 2010 0,00 € 0,00 € 0 Nein  OKein Nein
AfA Abschreibungen buchen 530 Sammelkonto GWG 2011 0,00 € 0,00 € 0 MNein  OKein Mein
540 Sammelkonto GWG 2012 0,00 € 0,00 € 0 MNein  OKein Mein
[ AfA Inventarliste drucken ] 600 Verstarkeranlage 0,00 € 0,00 € 0 Mein 0 Kein Mein
- 650 Kraftfahrzeuge 0,00 € 0,00 € 0 Mein  0Kein Mein
[ Afh Jzheschiehing ] 700 Vereinsheim 0,00 € 0,00 € 0 Nein  DKein Nein

* Jedes ,neue” Konto muss einmalig eingerichtet werden

— An-Datum  Anschaffungsdatum

— Kosten Saldo im 1. Jahr.

— Jahre Dauer der Abschreibung

— Erinnerung Bleibt Artikel auf 1 € stehen?



Abschreibung fur Abnutzung

Ort laesen clale soewhecn.
~ = —_— ~ r——
38 Abe hen ey X
exakie Duordnung der Vorsteuer (s Frmen b A‘i"b"c"""b“ igen buc ——
mit Veranstalungsauftefung (ostensteden
= U Bezeihnury An Ffungada Any NS utzungsdauer oy Sk fA B! 00
hrunger matisch ausbuchen | Yorschlagsbuchurgen ) | P e 1504205 11364540 a4
L 2 Deese Cpbon erzny Qs

AfA Konten bearbeden

Afa abechratngen buchen

AfA {rwentackste druchen

AfA Nurmesdrebung

* Vorm Jahresabschluss mussen Abschreibungen gebucht
werden

* Im Beispiel werden im ersten Jahr nur 9 Monate (15.4.
wird aufgerundet) abgeschrieben

—> 75% der jahrlichen Abschreibung von 10% des Werts

— Im 11 Jahr werden daflir noch 3 Monate = 25% abgeschrieben



Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Buchhaltung in ComMusic

Jahresabschluss

&




Jahresabschluss

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

I Mandantenverwaltung |Buchungen| Kontenrahmen | Auswertungen | Yoreinstellungen |F‘.egister|

* Jahresabschluss beendet die Buchhaltung des
aktuellen Jahres und Ubertragt alle Salden, Konten,
etc. in einen neuen Mandanten des Folgejahres.
Im obiges Beispiel Nummer 2, Jahr 2016
— Auch Anlagekonten werden Ubertragen!

mit Veranstaltungsaufteilung (Kostenstellen)

Murmmer 1 [ interne Mandantennummer Andern ]
Mandant Musterverein 0315 [ Ratgeber “Schritt fiur Schritt” ]
Jahr 2015

[ Datenibernahme aus Buchhaltung 2008 oder kleiner ]
Stralie
PLZ ot [ Diesen Mandanten in Datenaustauschdatei speichern ]
Umsatzsteuerpflicht | Vorsteuerpauschalierung (nach §23a UStG) [~ | Einen Mandanten aus Datenaustauschdatei einlesen |




Jahresabschluss

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Vor dem Jahresabschluss beachten Sie bitte folgendes:

- Alle Buchungen, die Aktiv- oder Passivkonten betreffen, missen durchgefihrt worden sein.
(Geldbewegungen aller Konten und Handkassen, Abschreibungen usw.)

- Nach dem Jahresabschluss kann im alten Mandanten weiterhin gebucht werden. Anderungen, die
Aktiv- oder Passivkonten betreffen, werden jedoch nicht in den neuen Mandanten dbernommen.

- Sie kinnen jederzeit Auswertungen und Listendrucke im alten Mandanten durchfihren.

- Fertigen Sie vor dem Jahresabschluss eine Datensicherung an!

- Sie kénnen den Jahreabschluss wiederholen, wenn Sie zuvor den neuen Jahrgang des Mandanten
laschen. Anderungen in dem neuen Mandanten gehen dabei natiirlich verloren.



Jahresabschluss

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

I || || B (| Bl Auswahl Sortieren Suche Liste E]E] [ Schliefen ][.ﬁ.bbredﬁen ][Ubernehmen]

Mandantenverwaltung |Eiuchungen | Kontenrahmen I Auswertungen | Voreinstelungen | F‘.Egister|

L m— — = |

Mummer 2 - -

" T —
Mandant Musterverein 0815 EET e @
Jahr 2016 )

Der Jahresabschluss wurde erfolgreich durchgefihrt. Der

Strabe aktuelle Mandant ist der neue Mandant.
PLZ Ort
Umsatzsteuerpflicht | exakte Zuordnung der Vorsteuer (fir Firmen und nin:hE'

mit Veranstaltungsaufteilung (Kostenstellen)

e Nach Abschluss automatischer Wechsel in neuen
Mandanten.

e Wechsel zwischen den Mandanten uUber die
markierten Bedienelemente.



Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Spenden und
Spendenbescheinigung
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Spenden

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Spende regular in der Buchhaltung buchen.

Reporter - Vorgefertigte Dokumente - Formulare -
Zuwendungsbestatigung

— Dokument sollte angepasst werden (Vereinsname, Anschrift, ...)

Unter ,Personen” - ,Spenden/Abonnement” kann man zu
jedem Mitglied Informationen seiner Spenden hinterlegen.

— Momentan keine Verknlpfung zur Buchhaltung - Doppelpflege
Moglichkeit 1: Manuelles ausfillen aller Felder im Reporter.

Moglichkeit 2: Automatisch Bestatigung erstellen aus den
zur Person hinterlegten Daten.




Spendenbescheinigung

Mmanue | | es E rSte I I en Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

yorrr O Wm oA == oW

J 8 F - RS p—— X

[ a(] \;'nrge!erbgle Dokumente -
B Anwendardolkumente
8 Buchhaltung
8 Firmen oder Mstitutionen
¢ . F:Nh’e - t (Bazachn 2 A Tl rhegensigien Ennchiung)
%1. Hinweise zu den Formularen T
@ Ase Standchen Verein e.V., Vereinsstr.99, 99999 Musterstadt
8) At standchen enfach
) Azersstatistik aktive Mitgbeder
) Arersstatistik aktive Mitgheder adifach B yumg uber d L bettrag
Anwesenbeit m Sinne oes § 100 des Elnmmmn,‘euerqasezes an §ina derIn § 5 Abs 1 Nr. 9 des Korperschaf-
pezeichneten Kéeparschalen Personsnvelsinigungen oder Yermdgensmassen
mngeben. =2
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melle sFormel2«
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Yamene
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Strafe
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~§Rechnung ohne Lastechnft Entomme Jesetzeg auspesChUSsEn
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Spendenbescheinigung

automatisches Erstellen

=R

Serverstatus ¢

shyl| | i o el (E| & M e

Personen Vereine Firmen Inventar Lehrgange Termine Rechnungen Kleidung  Notenarchiv Veranstaltung Instrumente

E[E [ Auswahl ][ Sortieren ][ Suche ][ Liste ] [E]E]@ [ Schliefien H Abbrechen] [Ubernehmen] @5’
Ausbilder / Schiiler [ Instrumente /Férderung ] Stimme | Ausleihe Noten l Ausleihe Kleidung l Ausleihe Instrumente ] Ausleihe Inventar I Zuw
Anschrift | Kommunikation | Status / Funktionen | Mitgliedszeiten /Ehrungen | Bereich / Qualifikation | Eitern /Kinder | Beitrége | Bankverbindung | Spenden / Abonnement {l gid

Nummer
* > Geldspende: | Zuwendungsbestatigung |Jund ... |  Dankschreiben |

I

Vorname - Name Max Mustermann
Sachspende: | Zuwendungsbestatigung | und ... [ Dankschreiben ]

Hinweis: Tragen Sie zuerst das Datum und die Spendenart in die Tabelle 'Spenden'
Markieren Sie die Spendenart und betatigen dann den dazugehérigen
Schalter ‘Zuwendungsbestatigung' und evil. 'Dankschreiben’.

Spenden
:I Datum Spendenart Betrag Status gedruckt am I Sachspende: Bezeichnung Sachspende: Alter, Zust

p 18.07.2015 Geldspende 9.001,00 € erhalten

e Bearbeiten der Vorlage durch Rechtsklick auf ,,Zuwendungsbestatigung” -

Dokument bearbeiten
* Vor dem Druck durch einmaligen Klick die richtige Zeile/Spende auswahlen.

* Feld ,Status” & Felder flir Sachspenden.



Spendenbescheinigung

Anpassen der Vorlage

Aussteller (Bezeichnung und Anschrift der steuerbeginstigten Einrichtung)

Verein e.V., Vereinsstr.99, 99999 Musterstadt

Bestatigung iiber Geldzuwendungen/Mitgliedsbeitrag
im Sinne des § 10b des Einkommensteuergesetzes an eine derin § 5 Abs. 1 Nr. 9 des Kdrperschaft-
steuergesetzes bezeichneten Karperschaften, Personenvereinigungen oder Vermégensmassen.

Name und Anschrift des Zuwendenden:

»FormellesFormell« »Formel2«
»Formel3« »Formelde« »Formelse

Betrag der Zuwendung in Ziffern in Buchstaben Tag der Zuwendung

»Formel6a€ »FormelT« »Formel8«

E= handelt sich um den Verzicht auf Erstattung von Aufwendungen  Ja O weind

O wir sind wegen Farderung (Angaben des beglnstigten Zwecks / der beginstigten Zwecke) ...
nach dem Freiztelungzbescheid bzw. nach der Anlage zum Kirperschaftzsteuerbescheid des Finanzamtes

fir den letzten

Veranlagungszeitraum nach § 5 Abs. 1 Nr. 9 des Kirperschaftsteuergesetzes von der

Kirperschaftsteuer und nach § 3 Nr. § des Gewerbesteuergesetzes von der Gewerbesteuersteuer befreit.

[0  Die Einhaltung der sat dlligen Voraussetzungen nach den §§ 51, 59, 60 und 81 AQ wurde vom Finanzamt
e SN mit dem Bescheid vom ... nach § 60a AD
gesondert festgestelt. Wir fordern nach unserer Satzung (Angabe des beglnstigten Zwecks / der beginstigten Zwecke

Es wird bestitigt, dass die Zuwendung nur zur Férderung (Angabe des beginstigten Zwecks / der beglnstigten Zwecke)

verwendet wird.

Nur fiir steuerbegiinstigte Einrichtungen, bei denen die Mitgliedsbeitrige steuerlich nicht abziehbar sind:
O Es wird bestitigt, dass es =ich nicht um einen Mitgliedsbeitrag handelt, dessen Abzug nach § 10b Absatz 1 des
Eink gesetzes g hlossen ist.

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

»Formel«-Felder nicht
verandern! Diese
werden abgefragt bzw.
direkt gefullt.

U erganzen:
— Vereinsname, -anschrift

— Informationen zum
Freistellungsbescheid

— Steuernummer



Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Beitragsverwaltung und -einzug
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Beitragseinzug

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

 Wenn notige Daten in ComMusic hinterlegt
sind, kann man Beitrage darlber einziehen

— Jahresbeitrag
— UnterrichtsgebUhr

 Ubliche Bedingungen fuir SEPA Lastschrift
mussen erflllt sein:

— Glaubiger-ldentifikationsnummer
— Inkassovereinbarung mit der Bank
— Gultige SEPA Lastschrift-Mandate der Mitglieder



Beitragseinzug
VO re I N Ste I | un g Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

ﬁ ‘ | schieBen || Abbrechen | [Ubernehmen | m
Buchhaltung oSl l Ehrungen / Abonnements I Férderungen I Memo / Zusétze I Register
Kommunikation I Statistik I Statistik Verein / Bereiche I Statistik Gattungen / Gruppen I Konten I Wettbewerbe / Gastspiele I Logo
\A
Reporter Verbandsnummer
Verein Grundungsdatum
m Kurzname gemeinniitzig bis
- Vereinsort Freistellungsbescheid Kapitalertrége bis
Mein Verein
Anrede Titel Rechtsform
“ Vorname Name [ vereinsheim
Ehrungen Hiratie [ Eosifach [ Forderverein bzw. GbR vorhanden
- Postleitzahl - Ort
LS Bankverbindung fiir die Verbandsmeldung
s Land
- Zahlungsart
Beitrage Internetadresse @ BLZ [ Bark
Vereinsart —
l Selbsteinschatzunc Gikakiss
Sicherung ( Aktualisierungsweitergabe Postanschrift ] BIC
IBAN
8
Austausch Glaubiger ID (2]
= ! SEPA-Message ID 0 [Z]
Meldung Landkreis Rhein-Neckar Kreis
Regierungsbezirk Heidelberg
Q—/ Daten an das DVO-System senden ]




Beitragseinzug
VO re I N Ste I | un g Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Bild | Ehrungen / Abonnements | Farderungen | ------ gatze | Register
anschrift Kommunikation I Statistik I Statistik Verein [ Bereiche | Statistik Gattungen [ Gruppen Wetthewerbe | Gastspiele | Logo
Verbandsnummer
Verein | Bankleitzahlen verwalten |

Weitere Konten Ihres Yereins:
[E Mr. Bankleitzahl Kontonummer Kontoinhaber BIC IBAMN
b1
1 1
[ '

Bereichskennungen fiir die Glaubiger ID

[EE] Mummer  Bereichskennung
1 L7




Beitragseinzug

Voreinstellung

ﬂ Date lVoreinsteIlungen Proglemme Verwaltungen Hilfe
Voreinstellungen

Cpil

Buchhaltur

fe

=

Optionen

Sicherheit / Benutzerverwaltung
Sicherheit / Feldrechte

E-Mail Adresse(n) fur Datensicherungen...
Passwort @ndern

Benutzer abmelden

ComMusic-Server
Web-Abfragen (Einbindung in Webseite)

Verbandsnummer / Registrierschlissel andern
Verzeichnisse andern

Alle Personen dem eigenen Verein zuordnen
Voreinstellungen aberprifen

Voreinstellungen - Ehrungen zuriicksetzen

Vereinsbereich bei allen Aktiven eintragen

Anschluss 'privat’ bei allen nicht belegten Anschlissen eintragen
Schalter 'Versichert' bei allen aktiven Mitgliedern einschalten
Schalter 'Versichert' bei allen nicht-aktiven ausschalten
Hauptzahler bei nicht SEPA-Personen zuriicksetzen
DTA-Bankverbindung der Hauptzahler beim Nebenzahler eintragen

Style

Zoom Ansicht

|

e Rec

=

e
ktionsehru

Verwer

I

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Welche Beitrage hat der
Verein
— Betrag
— Haufigkeit
— Verwendungszweck

* Mitglieder werden mit
diesen Beitragen
verknUpft.

— Beitrag fur Alle erh6hen =
1 Anderung

* Einstellung muss einmalig
gemacht werden



Beitragseinzug
VO re I N Ste I | un g Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Bankleitzahlen I Anschluss [ Eigentumsart I Branchen / Rubriken I W - Stimmen / Unterricht I Vereinsarten [ Qualifikationen
Ehrungen I Furktionen | Vorstand / Prasidium I Jubilden | Funktionsehrungen I Beitrage Artikel I Besetzung I Statistiken I Vereinsbereiche

Siehe unbedingt auch F1 1

= Mr.  Beitrag ‘ Laufzeit Bezeichnung Verwendungszwedk1 Verwendunagszweck? Artikel

[ 3 1 19,99 € 12 Monate Jahresbeitrag Text auf dem Kontoauszug 1 Text auf dem Kontoauszug 2 0
1 Jahresbeitrag

* Alle Beitrage des Vereins anlegen.

* Verwendungszweck (Kontoauszug) = 3 x 27 Zeichen
— Zentral 2 x 27
— Individuell 1 x 27

e Spalte , Artikel” fir Verknlpfung zur Buchhaltung (s.
nachste Folie)



Beitragseinzug

Voreinstell
O re I n S e u n g Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.
Bankleitzahlen I Anschluss [ Eigentumsart I Branchen [ Rubriken I Anreden I ¥ Unterricht I Vereinsarten f Qualifikationen
Ehrungen I Funktionen | Vorstand / Prasidium I Jubilden | Funktionsehrungen I Beitrage | Artikel | Besetzung I Statistiken I Vereinsbereiche
Verwalten Sie hier Thren Artikelstamm |
= | Mr. Artikel Metto Steuersatz Konto Veranstaltung {Mr)
* 1 Jahresbeitrag 19,99 € 0 3000 0

* Artikel sind Beitrage fur die der Verein (in der Software)
,Rechnungen” erstellt (& in der Buchhaltung bucht).

* Taste F1 fur weitere Informationen & Beispiele
— Aufnahmegebihr
— Leihgebuhr
— Mitgliedsbeitrag
— Vergltung Ausbilder/Dirigent (Negativbetrag, da Auszahlung)
— Ehrenamts-/Jugendleiterpauschale (Negativbetrag, da Auszahlung)

e Steuersatz fur Vorsteuerabzug, Gegenkonto & Veranstaltung
als Verknupfung zur Buchhaltung.




Beitragseinzug

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Beiallen Mitgliedern mussen Daten stimmen,
bevor man Beitrage einziehen kann:

— (SEPA) Bankverbindung
— Gultiges SEPA Lastschriftmandat
— Zu zahlende Beitrage

» Zusammenarbeit von Kassier und Schriftfihrer

* Hier nur Fokus auf Beitragseinzug.
Auszahlungen erstellt man aber ebenfalls als
Rechnung und kann sie der Bank Gbermitteln.



Beitragseinzug
Date ne I nga be/_ p rUfu ng Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Datei Voreinstellungen ! Verwaltungen Hilfe

extverarbeitung - Reporter ‘ —
Cm jé Protokolle ) b | 884 .l il :.f'
B Persg ~ Detenaustausch Sollte 2016 schon lange erledigt sein... Serve
T Beitrage
{4 Ehrungen > Blasmusikve
m Assistenten >
Buchhaltung Y S >
| | SEPA-Umstellung Anleitung I
\j, | upersuche Strg+S ‘ aten - Integritatstest - Test vor der Umstellung
Reporter Supersuche Kommunikation Strg+K SEPA-Umstellung (Massendnderung)
Nachricht an alle angemeldeten Serverbenutzer senden Rundschreiben Mandatsumwandlung
m BLZ und BIC-Verzeichnis aktualisieren
Mein Verein Information - SEPA-Folgelastschriften zurickgestellt

2 9 ’ S

 Massenanderung fur Umstellung DTA - SEPA

e Ausfluhrliche Anleitung zu diesem Thema in
ComMusic



Beitragseinzug
Date ne I nga be/_ p rUfu ng Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

b Datei Programme Verwaltungen Hilfe ® B 1 B d fn
— ] el bedalt:

Voreinstellungen

nY Optionen l ..
il — . Massendnderung um

Sicherheit / Feldrechte

3 E-Mail Adresse(n) far Datensicherungen... then | S E PA I N fo rm at i onen a uf

Passwert andern

Benutzer abmelden

- [E— o= DTA ,,zuruck” zu

Reporter Web-Abfragen (Einbindung in Webseite) ver

Verbandsnummer / Registrierschlissel andern u b e rt ra ge n .
[

Verzeichnisse andern

Mein Verej Alle Personen dem eigenen Verein zuordnen

“ Voreinstellungen aberprifen ® SO l l te N i C ht me h r

Voreinstellungen - Ehrungen zuricksetzen

. Vereinsbereich bei allen Aktiven eintragen b r h t rd n

; % Anschluss 'privat' bei allen nicht belegten Anschlissen eintragen g e a u C We e .
Beitrage Schalter 'Versichert' bei allen aktiven Mitgliedern einschalten

l Hauptzahler bei nicht SEPA-Personen zuriicksetzen
Sicherund DTA-Bankverbindung der Hauptzahler beim Nebenzahler eintragen

o u Style

Zoom Ansicht




Beitragseinzug
D ate ne I N ga be/_ p r Ufu ng Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

sy o) il e WA 18] B %Wl w4 3 B e Hilfe zu den

Personen Vereine Firmen Inventar Lehrgange Termine Rechnungen Kleidung  Notenarchiv Veranstaltung Instrumente S

! EE] | Auswahl HSortleren H Suche H Liste J |E]E|E| LSchlieBen J[Abbrechen ] [Ubemehmer ei n Ze | n e n
p /Memo |

=/ ,SEPA

Ausbilder / Schiiler l Instrumente / Férderung l Stimme l Ausleihe Noten I Ausleihe Kleidung l Ausleihe Instrumente l Ausleg
Anschrift I Kommunikation [ Status / Funktionen [ Mitgliedszeiten / Ehrungen ] Bereich / Qualifikation I Eltern / Kinder I Beitrage

D it

| Bankverbindung

Nummer 57 ( SEPA-Lastschriftmandat ]
Vorname - Name Max Mustermann [ DTA-Einzugsermachtigung ] IVI d t (o
Angaben zum eigenen Konto: SEPA-Mandat a n a
Zahlungsart [+ Art (Sequenztyp) | kein = [z
@ i - Feldern lesen!
L
DTA - Kontonummer Datum
SEPA - Kreditinsitut letzte IBAN (2]
BN L]
SEPA -BIC letzte Benutzung 2 ° A I | .
gemein:
Kontoinhaber *) [ Nebenzahler anzeigen... |
o0
[] statt dessen das Konto des Hauptzahlers benutzen: SEPA-Mandat des Hauptzahlers F 1 fu r

Hauptzahler (=] [ Art (Sequenztyp) [~]

Zahlungsart |Z| Mandatsreferenz oo °

DTA -BLZ / Bank [=] Datum a USfU h rI IChe

DTA - Kontonummer letzte IBAN

SEPA - Kreditinstitut letzte Benutzung °

Hilfe!

L]

SEPA - IBAN

Kontoinhaber *) [ zum Hauptzahler wechseln ]

*) Der Kontoinhaber darf nur angegeben werden, wenn die Anschrift identisch mit der Personenanschrift ist. Er sollte nur angegeben werden, wenn er von der Person abweicht. [ZJ




Beitragseinzug
Dateneingabe/-prifung

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Angaben zum eigenen Konto: ° ) S E PAH Kn 0O pf

Zahlungsart E‘ .
rA 512 ek =l® konvertiert DTA zu SEPA
=+ ¢ Bei Beitragen fur

SEPA - BIC

mehrere Mitglieder (z.B.
ferterteber Familie) muss man seit

SEPA mit Hauptzahler
S arbeiten.

N  Kontoinhaber” nur

o angeben, wenn

Kontorksber * Anschrift identisch und

=) Der Kontoinhaber darf nur angegeben werden, wenn die Anschrift identisch mit der Personenan: Z a hI er Sel bSt kEI n
Mitglied (sonst
Hauptzahler).

statt dessen das Konto des Hauptzahlers benutzen:

Hauptzahler

i

Fahlungsart

KN EW/EN



Beitragseinzug
Dateneingabe/-prifung

[ SEPA-Lastschriftmandat

l CTA-Einzugsermachtigung

—

SEPA-Mandat

art (Sequenztyp) kein E
Mandatsreferenz

Datum

letzte IBAN

letzte Benutzung

[ Mebenzahler anzeigen. ..
SEPA-Mandat des Hauptzahlers

Art (Sequenztyp) E

Mandatsreferenz
Datum

letzte IBAMN
letzte Benutzung

FEEE

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

 SEPA Mandat sollte bei
Umstellung auf SEPA
eingeholt worden sein

— CM Massenanderung DTA
— SEPA fullt diese Felder

— ,Beispiel
Lastschriftmandat” auf
eigenen Verein anpassen
und einholen!

— Datum des Mandats
eintragen!

— Sequenztyp ,erstmals” fir
erste Buchung, ansonsten
,wiederholt”.



Beitragseinzug
Date ne I nga be/_ p rUfu ng Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

| SEPA-Lastschriftmandat |

| OTA-Einzugsermachtigung |

SEPA-Mandat

Art (Sequenztyp) kein
Mandatsreferenz
Datum
A letzte IBAN
letzte Benutzung

FEEEE

* ComMusic hat Standardbelegung fir
,Mandatsreferenz” (,,P“ + dreistellige
Personennummer), die genutzt wird, wenn das Feld

leer ist.

* Fullt man das Feld individuell, hat der gemachte
Eintrag Vorrang.



Beitragseinzug
D ate ne I N ga be/_ p r Ufu ng Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Ausbilder f Schiler I Instrumente f Férderung I Stimme I Ausleihe Moten | Ausleihe Kleidung I Ausleihe Insh’umenm Inventar | Zusatze [ Memao I veraltet | Register

Anschrift | Kommunikation I Status f Funktionen | Mitgliedszeiten / Ehrungen | Bereich / Qualifikation I Eltern J Kinder IBEitl"E'lEIE IBankverbindung | Spenden f Abonnement I Bild
eeeess——

MNummer 67 [[|Beitragsrechnung drucken [ neue Rechnung ] Rechnungen gesamt
Vorname - Mame Max Mustermann [ neue Zahlung ] Rechnungen offen
Zahlungsart IE‘ [ Rechnungen ansehen ] Zahlungen gesamt

Die Anderung der Bankverbindung und der Zahlungsart erfolgt im Register 'Bankverbindung' Zahlungen offen

Regelmalige einheitliche Beitrdge

Bezeichnung SEPA Verwendungszweck  gltig ab erhoben bis endet am
#* 1 Jahresbeitrag 19,99 € Verwendunagszwedk 3 01.01.2000 31.12.2014

Individuelle Beitrage, die man nicht zentral verwaltet:

Zusatzliche regelmalige individuelle Beitrége:
Beitrag Laufzeit Bezeichnung SEPA Verwendunaszweck gultig ab erhoben bis endetam  Konto-Buchh. Veran.-Bu.

0,00 € [=] ]
0,00 € (=] 0
0,00 € [=] 0
0,00 € [«] ]

Hinweis: Verglitungen werden mit negativen Beitrdgen angegeben.

L I Y e Y e |




Beitragseinzug
Date ne I nga be/_ p rUfu ng Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Priflisten im Reporter, z.B.:

— Doppelte Bankverbindungen
auflisten [Hauptzahler!]

— Lastschriftteilnehmer ohne

3 < Y - - p o
=TEFTSE Q3
> % > i T3
sz 8 TL-eF3
Sttt s i HEE L
Se v S =R = 3 Ta
g 00 E : = - : d
- e 2 2 -
> @ 3
B 3 z
El E
~ 3 s
3 e 5
— 3 " ®

1
i um Stchesg il o
e Bankverbindung
“ A'::V el
Scher : Aktrve versichert

— Leeres (Lastschrift) Mandatsdatum

— Personen mit/ohne Beitrag oder
ohne Zahlungsart

UWW@L‘JWW@MW: ‘CDhoobboocooow - @UIGU o




Beitragseinzug

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

@ rBeitragskassierung l&] 1. PrUfl iSte der nOCh

Betatigen Sie zuerst den Schalter 'Prifliste’, um auszuschlieBen, a u S Ste h e n d e n B e it ré ge

\} dass temme= offene Rechnungen von Barzahlern oder
’ |

Uberweisern vorhanden sind. d e S VO rj a h re S !

Wenn ja, loschen Sie die Rechnungen in der Verwaltung
'Rechnungen'’ oder setzen Sie die Betrage auf 0 (Null).

1 — ] Eventuell Blick auf 4.!

“ 2 [ Beitrége erheben ] 2. Beitrag5|an
. 3 corkas el ] (=>Rechnungen erstellen)

| alle offen Rechnungen als bezahlt markieren

3. Ubermittlung der Daten
an die Bank

[ alle Zahlungen als erledigt markieren

J
[ alle vorldufigen Rechnungen als endgtiltig markieren J
|
J

[ Beitragsdaten 'erhoben bis' korrigieren

4. ComMusic Daten

™ Hife danpassen




Beitragseinzug
B e It ra ge er h e b en Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Beitrage erheben )]

Es werden falige Beitrdge ermittelt und erhoben,
Die Beitrdge, die zum angebeben Stichtag fallig sind, werden erhoben,

(@) alle Beitrége beriicksichtigen

(7 nur bestimmte Beitragsarten berlicksichtigen Welche Beitrdge:

Hinweis: In den meisten Fallen kinnen Sie “alle Beitrage beriicksichtigen™ ein-
schalten, da die Falligkeit automatisch (iber das Feld "Erhoben bis™ ermittelt wird,
Machten Sie bestimmte Beitrdge auf verschiedenen Bankkonten gutschreiben,

kann es notwendig sein, den Schalter “nur bestimmte Beitragsarten ..." einzuschalten

Stichtag  01.01.2015 [ stichtag als Rechnungs- bzw. Zahlungs- |
datum verwenden (sonst Tagesdatum)

Hinweis: Der Stichtag sollte der erste Tag des Beitragszeitraumes sein. Bei Jahres-
beitrdgen ist das meist der 1. 1. des Jahres. Bei Quartalsbeitrdgen der 1. 1. der 1.4.
der 1.7. oder der 1,10, w.s.w,

Fur jeden gefunden Beitrag wird eine Rechnung erzeugt, Diese kinnen Sie in der
Rechnungsverwaltung nachschlagen, drucken und verwalten.

Weiter zur Vorschau ] [ Abbrechen ] I’ Hilfe ]I |




Beitragseinzug

Beitrage erheben

-
d Beitragsverschau

Folgende Beitrage werden tatsadchlich erhoben, wenn Sie den Schalter Beitrage jetzt erheben’ betatigen.
Fir jede Person wird eine Rechnung erzeugt, die Sie in der Rechnungsverwaltung einsehen, durden oder loschen
AuBerdem wird in der Personenverwaltung das Feld ‘erhoben bis' automatisch erhéht,
MName Vorname Zahler Vorname Zahler Name
L Karper Klaus
|_|Karper Thalia Klaus Kirper
|_|Kérper Thorben-Hendrik | Klaus Kirper
Miiller Michael
] Muster Max
: Mafi Anna Max Muster
|_|Peter Silie
|_|Peter Silien
q
Beitrage jetzt erheben Verwendungszwedke DTA | | Verwendungszwecke SEPA I

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Beitragsvorschau

* Verwendungszweck
aus
,Voreinstellungen®
taucht in hinteren
Spalten auf

1. Zweck Uberprufen
2. Beitrage erheben



Beitragseinzug
B e It ra ge er h e b en Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Software kiimmert

Welche Verwendungszwecke [SEPA) erzeugen? pXS S i C h u m G |a u blge r I D

Im SEPA-Verfahren kinnen maximal 140 Zeichen als Verwendungszweck Ubertragen werden.

L]
Bitte geben Sie hier an, welche Angaben in den Verwendungszweck aufgenommen werden & IVI a n d a t S refe re n Z I m

sollen. Wird ein Verwendungszweck mit mehr als 140 Zeichen erzeugt, werden die Gberzahligen

E:i‘;::?;::;;ii?”m die Verwendungszwecke aus diesem Grund knapp formulieren Ve rwe n d u n gs Zwe C k

Benutzen Sie fiir die Information der Mitglieder auch die Vorabinformation (Prenotification).

LWWWW—‘ * Grundsatzlich kann
[v Beitragsbezeichnung aus den Voreinstellungen

v Beitragszeitraum (von - bis)

[v Beitragspflichtiger falls ein Kontoinhaber angegeben ist I I Ia n a I | e H a ke n

[ EBeitragpflichtigter falls ein Hauptzahler angegeben ist
([

[v Verwendungszweck (SEPA) aus der Personenverwaltung g e S et Zt I a S S e n

allgemeinder Fusatzlicher Text z.B. Werbung o.a. Mitteilungen

oK | Abbrechen Hilfe




Beitragseinzug
Ba N kd ate' e rSte I Ie N Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

e Lastschrift =
Mitgliedseinzug

s e “ |« Uberweisung =
R Auszahlung, die man
) oo } als Rechnung erstellt
T ——— hat [nicht hier
behandelt] und an die
- Bank Uibermittelt




Beitragseinzug
Ba N kd ate' e rSte I Ie N Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

SEPA-XML-Datei fiir Lastschriften erzeugen

Konto dem die Lastschriften gutgeschrieben werden ¥ML-Datei / Buchungstage festlegen
Glaubiger |Mein Verein I I [~ Bank akzeptiert mehrere logische Dateien in einer XML-Datei I
Glsubiger D DE3827209399293993 -] L 0 Stiick
IBAN |DE71330200870004141067 T
BIC HYVEDEMM463 |16.06.2014 =~
Suchen... |
[ erstmalige Lastschriften einziehen 7 Stick
nach Datum einschrénken Buchungstag:
|16.06.2014 |
welche Rechnungen,Zahlungen sollen bertcksichtigt werden?
f* keine Einschrankung nach Datum B Ll
o - Buchungstag:
i~ nur Geldbewegungen bis einschlieflich | 1062014 ﬂ
01.01.2013 |
o 0 Stiick
Buchungstag:
|11.06.2014 |
I [ rur Geldbewegunagen der eigenen Bank beriicksichtigen ﬂ I

e Hilfe(n) lesen!

 V.a. bei den rot markierten Feldern muss man
wissen, was man tut!



Beitragseinzug
Bankdatei erstellen

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

‘ SEPA-Datei erstellen - Vorschau Lastschriften =AN=N X
7 Datensatze mit insgesamt 297,18 € fir die Bankdatei (XML):
Rechrungsnummer |Datum |Be1rag |T|tel |'I.-'urname Mame -

L 1 06.06.2014 30,00 € Klaus Karper

] 3 (00.06,2014 17,16 € Klaus Kérper

] 406.06.2014 20,00 € Michael Miiller

n 5|06.06.2014 50,00 € Max Muster =

] o | 06.06.2014 30,00 € Max Muster

] 7(00.06,2014 50,00 € Silie Peter

] 8 06.06.2014 50,00 € Silien Peter 4

1 [ b
|§SEPA—>{ML—Datei erstellen ; Zwischenablage Abbrechen
L




SEPA - Folgelastschriften zuriickgestellt

Beitragseinzug
Bankdatei erstellen

Diese Meldung ist kein Fehler und auch sonst keine Situation, die Sie beunruhigen muss.

Es gab mehrere Rechnungen mit der gleichen Mandatsreferenz und der Mandatart erstmalig {mehrmalig)’

Es wurde nur die erste Rechnung dieser Mandatsreferenz in die ¥ML-Datei Gibernommen. Die folgenden

Rechnungen wurden nicht Ubertragen. Wenn Sie die nachste XML-Datei erstellen (mit Beitrége [ Bankdatei erstellen),
werden diese Rechnungen automatisch mit Gbernommen,

Achten Sie darauf, dass der Buchungstag fir die ndchste XML-Datei (Bankdatei) nach dem
16.06.2014
liegt. Die iibersprungenen Rechnungsnummern lauten:

3

B,

Bitte vergessen Sie nicht eine weitere XML-Datei (Beitrdge [ Bankdatei erstellen) zu erstellen, damit die Gbersprungenen
Lastschriften eingelést werden kiinnen. Eine erneute Beitragserhebung ist dazu NICHT notwendig.

Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Bei der Kombination
Hauptzahler +
erstmaliger
Abbuchung von
einem Konto werden
,Folgelastschriften
zuruckgestellt”.

2. Bankdatei flr
Folgelastschriften mit
anderem
Buchungsdatum
erstellen!




Beitragseinzug
Ba N kd atel e rSte I Ie N Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

* Falls man Mitglieder Gber

SEPA-Vorankindigung (Prenotification) % IVI a I |/B rl ef
Sie kénnen den Lastechriftteinehmern eine Voranklndigung der bevorstehenden Lastechriften b e n a C h r I C h t I ge n m u S S’
per E-Mail zusenden. Voraussetzung dafiir ist, dass der E-Mail Versand korrekt konfiguriert ist, . .
hilft ComMusic

Optionen fiir den E-Mail Versand | . . .
SEPA-Vorankindigung E-Mail bearbeiten | S e r I e n b r I ef/_ m a I I
SEPA-Verankindigung Serienbrief bearbeiten | F u n kt i O n
L]
Es miissen noch 5 Vorankiindigungen versendet bzw. gedruckt werden. .
I o * Evtl. notwendige
Wenn Sie zuerst die Vorankindigunag per E-Mail versenden, werden beim Seriendruck nur die aus-
gedruckt, fiir die keine E-Mail versendet wurde. VO re i n Ste | I u n ge n d i re kt
Vaorankindigung per E-Mails versenden | . . .
[ ]
R — im Hauptbildschirm:
Die Rundschreiben werden fiir jede Lastschrift ausgedruckt, fir die keine E-Mail versendet wurde.,
Schreiben drudken | _— ”RundSChreiben
M o
blitzschnell erstellt

st | — ,Hilfe zu Serienmail
versenden”




Beitragseinzug

Date N an pa ssen Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Nachdem die Rechnungen erstellt und der
Bank Ubergeben sind, sollte man die
ComMusic Informationen anpassen.

— Rechnungen als ,versendet” markieren.
—> Rechnungen als endgultig markieren.

,Endgulltige“ Rechnungen kénnen in der
Buchhaltung ausgebucht werden.



Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Wissenswertes & Links

<&




Ministerium fur Finanzen
und Wirtschaft

Publikationen des Ministeriums kdnnen meist
costenlos eingesehen und bestellt werden:
nttps://mfw.baden-
wuerttemberg.de/de/service/publikationen/

— Steuertipps fur gemeinnuitzige Vereine

— Ehrenamtsfreibetrag nach § 3 Nr. 26 a EStG -
Anforderungen an die Satzung steuerbeglinstigter
Vereine



https://mfw.baden-wuerttemberg.de/de/service/publikationen/
https://mfw.baden-wuerttemberg.de/de/service/publikationen/
https://mfw.baden-wuerttemberg.de/de/service/publikationen/
https://mfw.baden-wuerttemberg.de/de/service/publikation/did/steuertipps-fuer-gemeinnuetzige-vereine/?tx_rsmbwpublications_pi1[ministries]=9
https://mfw.baden-wuerttemberg.de/de/service/publikation/did/ehrenamtsfreibetrag-nach-3-nr-26-a-estg-anforderungen-an-die-satzung-steuerbeguenstigter-verei/?tx_rsmbwpublications_pi1[ministries]=9
https://mfw.baden-wuerttemberg.de/de/service/publikation/did/ehrenamtsfreibetrag-nach-3-nr-26-a-estg-anforderungen-an-die-satzung-steuerbeguenstigter-verei/?tx_rsmbwpublications_pi1[ministries]=9
https://mfw.baden-wuerttemberg.de/de/service/publikation/did/ehrenamtsfreibetrag-nach-3-nr-26-a-estg-anforderungen-an-die-satzung-steuerbeguenstigter-verei/?tx_rsmbwpublications_pi1[ministries]=9
https://mfw.baden-wuerttemberg.de/de/service/publikation/did/ehrenamtsfreibetrag-nach-3-nr-26-a-estg-anforderungen-an-die-satzung-steuerbeguenstigter-verei/?tx_rsmbwpublications_pi1[ministries]=9
https://mfw.baden-wuerttemberg.de/de/service/publikation/did/ehrenamtsfreibetrag-nach-3-nr-26-a-estg-anforderungen-an-die-satzung-steuerbeguenstigter-verei/?tx_rsmbwpublications_pi1[ministries]=9
https://mfw.baden-wuerttemberg.de/de/service/publikation/did/ehrenamtsfreibetrag-nach-3-nr-26-a-estg-anforderungen-an-die-satzung-steuerbeguenstigter-verei/?tx_rsmbwpublications_pi1[ministries]=9
https://mfw.baden-wuerttemberg.de/de/service/publikation/did/ehrenamtsfreibetrag-nach-3-nr-26-a-estg-anforderungen-an-die-satzung-steuerbeguenstigter-verei/?tx_rsmbwpublications_pi1[ministries]=9
https://mfw.baden-wuerttemberg.de/de/service/publikation/did/ehrenamtsfreibetrag-nach-3-nr-26-a-estg-anforderungen-an-die-satzung-steuerbeguenstigter-verei/?tx_rsmbwpublications_pi1[ministries]=9

Homepage des
Kreisverbandes

* http://www.bvrn.de

— Neuigkeiten & Termine
* des Verbandes
* der Verbandsjugend
* des Verbandsjugendorchesters
* der Mitgliedsvereine

— Vergangene ComMusic Workshops:
http://www.bvrn.de/commusic-hilfe/



http://www.bvrn.de/
http://www.bvrn.de/commusic-hilfe/
http://www.bvrn.de/commusic-hilfe/
http://www.bvrn.de/commusic-hilfe/

Homepages der
Dachverbande

* Viele weitere Informationen, z.B.
— GEMA
— Kiunstlersozialkasse
— Versicherung
— Ehrungsordnung
* Blasmusikverband Baden-Wirttemberg

(Landesverband):
http://www.bvbw-online.de/

* Bundesvereinigung Deutscher Musikverbande
(Bundesverband)
http://www.bdmv-online.de/



http://www.bvbw-online.de/
http://www.bvbw-online.de/
http://www.bvbw-online.de/
http://www.bvbw-online.de/
http://www.bvbw-online.de/
http://www.bdmv-online.de/
http://www.bdmv-online.de/
http://www.bdmv-online.de/
http://www.bdmv-online.de/
http://www.bdmv-online.de/

Informationen &
Unterstutzung zu COMMUSIC  summerbind ivenniedar e

* Direkter Support von ComMusic
http://www.commusic.de/support.html

* ComMusic Forum:
http://commusic.de/Forum/index.html

 ComMusic Verbesserungsvorschlage und

Winsche:
http://www.cmportal.de/support/projects/wu
nschliste/issues



http://www.commusic.de/support.html
http://www.commusic.de/support.html
http://commusic.de/Forum/index.html
http://www.cmportal.de/support/projects/wunschliste/issues
http://www.cmportal.de/support/projects/wunschliste/issues

Informationen &

U n te rSt u t z u n g Z u CO m IVI u S i C Blasmusikverband Rhein-Neckar e.V.

Beitrége

dlh Hie - Zentrum = =% | ComMusic hat einige

‘ Hier finden Sie eine Zusammensateliung wichtiger Links aus der Internet mit Hilfethemen rund unn daz YWersinsprogrammnn H H
- Fragen direkt in der

= u Bankdatei erstellen Bestandsmeldung at den Yerband erstellen SOftwa re be h an d e It :
Austausch » Hilfe Zentrum
- . E hrenmedaillen fur Funktionare E hrungen von Yerdienstmedaillen .
= | »Schaltflachen auf
- Etikettendruck Rechhnungserstellung d e m Sta rt b I I d SC h I r m
Vo | >F1 Hilfe
Hilfe-Zentrum
Reporterdokumente auf dem Server Die Daten auf den Server bringen
Beitrage erheben Server-Benutzerplatz einrichten
E-Mail einrichten Mitgliedzbeitrage ethohen
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Informationen &
Unterstutzung zu COMMUSIC  summerbind ivenniedar e

* Direktlink zu Anleitungen und Informationen
des BVBW zu ComMusic:

— Ubersicht zu den Installationsvarianten und
Datenaustauschmoglichkeiten

— Formelhandbuch Reporter

* Auflistung aller Tabellenzuordnungen
— Kopfbogenaufbau mittels Reporter
— Leitfaden zur neuen BDMV-Statistik in ComMusic


http://www.bvbw-online.de/service/downloads/?tx_abdownloads_pi1[action]=getviewcategory&tx_abdownloads_pi1[category_uid]=32&tx_abdownloads_pi1[cid]=12&cHash=ffcc9f469517d998adad0f62c52efecd

